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CAPQ |
ASPETTI GENERALJ

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1
Scopo e ambito df applicazione
(Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il presente regolamento disciplina, in conformita alle norme  statutarie ed af regolamento
sulfordinamento degli uffici e dej sarvizi, 'ordinamento contabile dell'ente nel rispetio de principi stabiliti dal
Testo Unico delle Leggi sull' Ordinamento degli Enti Locali (T\U.E.L.) approvate cen decreto_teqisiative 18
agosto 2000, n. 267 e successive modificazioni ed integrazioni, dal decreto legisiativa 23 gidgnio 2011, n,
118 e dai principi contabill generali ed applicati allegati al richiamato decreto ledistative n, 118/2011.

2. Esso costitulsce un insieme organico dj regole finalizzate allg rilevazione, analisi, controfio e
rendicontazione dei fatfi gestionali che comportano entrate e spese, costi ed oneri, ricavi e proventi owero
che determinanc variazioni qualitative/quantitative degli element] attivi e passivi del pafrimanio dell'ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce |e competenze, le procedure & le modalita i ordine alls
altivitad di programmazione finanziaria, di gestione e di rendicontazione, adottando un sistema di scritture
contabili ritenuto idonao per lg rilevazione del fatj gestionall che hanna carattere finanziario, economico &
patrimoniale.

4. Al sensl delWarticale 182, comma 4 del D.igs, n. 267/2000, allente s applicano oltre alle
dispasizioni sullordinamento finanziario e contahiie degli enti locali aventi natura di principi generali con valore
di limite inderogabile, quelle desogabili previsti neffo stesso articolo, quando non diversamente disciplinate
dal presente regolamento ed alle quali espressamente si rinvia,

TITOLO N
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2 .
il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000)
1. “Servizio finanziario o di ragloneria”, cosi definito dail'art. 153 del D.Lgs. n. 267/2000, & organizzato in
modo da garantire fesercizio delle funzioni di coordinamento e di gestione dell'attivita finanziaria deil’Ente e
pit precisamente:
. la programmazione e i bilanci;
. la rilevazions dimostrazione dei risultatj di gestione:
. la gestione del bitancio riferita alle entrate:
- la gestione del bilancio riferita alle spese;
it controllo @ salvaguardia degli equiiiori di bilancio;
i rapporti con il servizio di tesoreria e con gli altri agenti contabili interni;
i rapporti con 'organo di revisione ecenomice-finanziaria;
. latenuta dello stato patrimoniale e degli inventar;;
. la tenuta della contabilita aj fini fiscali;
I. Trapporti con [a funzione del controllo di gestione e con i servizi dell’Ente.
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Art. 3
I Responsabile del Servizia Finanziario
: (Art. 153, ¢. 4, D.Lgs. n, 287/2000) :
1.1l Responsabile del Servizio finanziario, oltre a svolgere una funzione dij coordinamento delle varie
articolazion] del settare:
a) @ preposto alla verifica dj veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilita delie previsioni di
spesa da fscriversi nel bilancio dj previsione;
b) & preposto alla verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno deile Speseciiiiy;, .
& pil in generale alia salvaguardia degli equilibri finanziari complessivi della gestione e dej vincoll g,
finanza pubblica; 7
) esptime il parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione di Giunta e di Gonsigli
cui al successivo articolo 4;
d) appone 1} visto di copertura finanziaria di cui al successivo articolo 5; p
e) & responsabile della tenuta delta contabilita dell'Ente nelle forme e nei termini voiuti dalia legge g™~
dal presente regolamente;
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f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o sug defegato, al Segretario Generale, all'Organo
di revisione ed alla Corte dei Conti Sezione Controilo fati o aitl di cui sia venuto a conoscenza
nell'esercizio delle funzioni che possano, a suo giudizio, cornportare gravi irregolarita di gestione o
provocare danni all'Ente, nonché comunica per iscritto Peventuale verificarsi di sltuazioni tali da
pregiudicare gli equilibri del bilancio, cosi come previsto al successivo art. 8;
g) predispone tutti i documenti di programmazione e di rendicontazione con le modality previste nel
presente regofamento;
h) collabora con i responsabili dei setiori nella predisposizione dei rendiconti relativi allutilizzo ded
contributi straordinari assegnati all'Ente con vincolo di destinazione da parte di altre amministrazioni
pubbliche; '
) rende disponibili per i responsabill dei servizi dellEnte le informazioni e valutazioni di tipo  finanziario
ed economico-patrimoniale necessarie per lesercizio delle loro funzioni.
2. Nellesercizio di tali attivitd agisce in autonomia nei limiti di quante disposto dalla vigente normativa
applicabile agli Enti Lacali in materia di programmazione & gestione delle risorse pubbliche.
3. Al fine di assicurare il funzionamento del Servizio Finanziario, in caso di assenza o impedimento dsl
Responsabile del Servizio Finanziario, le funzioni vicarie sonc assunte ad ogni effetto dal dipendente
individuato con apposito provvedimente del Sindaco.

Art. 4
Il parere di regofarita contabife
(Artf. 49 e 153, ¢.5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. 1l parere di regolarita cantabile ai sensi dellart. 48 del D.Lds. n. 267/2000 & espresso dal Responsabile del
servizio Finanziario sufla proposta di deliberazione, entro 7 giorni dal suo ricevimento.
2.l parere di regolarifa contabile quale dichiarazione di giudizio e alto di valutazione deve
riguardare:

a} l'osservanza delle disposizion! contahili praviste nel D.1gs, n. 267/2000;

b) I'osservanza dei principi contabili generali ed applicati previsti dal D.Las. n. 118/2011;

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel presente regolamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dall'ordinamento contabile e finanziario degli enfi iocal;,

anche in riferimento alle competenze degli organi di direzione politica e dei responsabili della gestione;

&) la regolarita della documentazione sotto I'aspetic contahile;

f) la disponibilita delle risorse sul capitolo su cui liniziativa dovrebbe essere successivamente

impegnata;

g) l'osservanza deile norme fiscali;

) ogni altra valutazione riferita agli aspetti economico-finanziari e patrimoniall del procedimento

formativo dell'atto. _
3. Le proposte di deliberazione in ordine alle quali, per quaisiasi ragione, non pud essere formulato il parere
owero lo stesso non sia positivo ¢ che necessitino di integrazioni e modifiche sono rinviate, entro
cingue giorni, con metivaia relazione, al servizic proponente,
4. Non costituiscono oggette df valutazione del Responsabile del Servizio Finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguardanti aspetti non contabilf per i quali risponde it responsabila dj
Settore che ha apposto il parere di regolarita tecnica di cui alf'art. 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000.
5. L'eventuale omissione del parere di regolarita contabile per le proposte di defiberazione che non comportine
spese né prasenti né future o alfre implicazioni di carattere contabile, economico patrimoniale e fiscale, &
valutata esclusivamente dal Respansabile del Servizio Finanziario, il quale, nei casi sopra esposti, dichiara
lirrilevanza del proprio parerea.
6. Il parere & sempre espresso in forma scritta, sottoscritto & munito di data, inserito neifatto in corso di
formazione,

Art. 5
Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, .5, D.Lgs. n, 267/2000)
1. Il visto di copettura finanziaria della spesa sugli atti di impegno di cui all'art, 153, comma 5 del D.Lags. n.
267/2000 & reso dal Responsabile del Semvizio Finanziario, entro 7 giomi dal suo ricevimento, e deygz:{iﬁ's-|.
riguardare: e
a) l'esistenza delia copertura finanziaria delia spesa, come previsto nei commi successivi, sull'unita di/
bilanclo e di P.E.G. individuato nef’atio di impegna; i
b) la giusta imputazione al bilancio annuale o pluriennale: "o
¢) ta competenza del responsabile del servizio proponenie;
d) l'osservanza delle norme fiscali,
2. Nel caso di spesa finanziata dalfavanzo di amministrazione il Responsabite del Servizio Finanziario, ai
fini del rilascio del'attestazione di copertura finanziaria, deve tener conto dello stafo di realizzazione
delfavanzo medasimo.
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3. Non costituiscono oggetto di valutazione le verifiche inerent! il rispetta di norme e regolamenti riguardanti
aspelti non prettamente contabili per | quali risponde il respansabile di settore che ha sottoscritic Ia
determinazione d'impegno di spesa,
4. 1 provvedimenti in ordine ai quali, per gqualsiasi ragione, non pud essere rilasciato i visto di copertura
finanziaria ovwvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni e modifiche sono rinviate,
entro cinque giomi, al responsabile del servizio che ha adottato it provwedimento evidenziando | miotivi
def mancato rilascio. Ove necessario il responsabile provvede entro lo stesso arco dj tempo ad inviare
molivata relazione al responsabile proponenta,
5. Qualora si verifiching situazioni gestionali di notevale gravita tali da pregiudicare gli equilibri del bilancio,
Il Responsabile del Servizio Finanziario puo sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria
con le modalita di cui al successivo articolo.
6. Il parere & sempre espresso in forma scritta, softoscritto e munito di data, inserito nellatto in corso di
formazione,

' Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Servizio Finanziario

(Art. 153, ¢.6, D.Lds. n. 267/2000)

1. Il responsabiie del Servizio Finanziario &. obbligato a segnalare i fatti gestionali dai quali possono
derivare situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio. ’
2. La segnalazione del fatti gestionali e ie valutazioni di cui ai precedenti commi pessono riguardare anche
la gestione dei residui e Fequilibrio di bilancio per il finanziamento delia spesa d'investimento (ualora s
evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gestione di competenza o del conto residui che,
S& non compensate da varlazioni gestionall positive, possono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.
3. Le segnalazioni dei  fath gestionali,  opportunamente documentate, & e valutazicni,
adeguatamente motivate, soro inviate al Sindaco, al Segretario comunale, all’Organo di Revisione ed alla
Corte def Conti in forma scritta a seconda delia loro competenza.
4. La segnalazione & effettuata entro sette giorni dalla conoscenza dei fatti,
5. It Consiglio, ai sensi dellart. 193 del D.Lgs..n. 267/2000, provvede al riequilibrio entro trenta giorni dal
ricevimento delta segnalazione. I
6. Qualora i fatti segnalati o le vaiutazioni aspresse risultine di particolare gravita agfi effetti della copertura
finanziaria delle spese, il responsabile del Servizio Finanziario puo contestualmente comunicare al soggett di
cui al comma quarto, la sospensione, con effetto immediato, del rilascio delle attestazioni di copertura di cui
alarticolo 5 del presente Regotamento. '
7. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria deve essere molivata con
I'indicazione dei presupposti di fatto e delle ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione medesima.
8. La sospensione del rilascio delfattestazione di copertura finanziaria opera, in ogni caso, qualora,
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cui ai cormmi precedent], gli organi competenti non abbianc adottato
I provwadimenti necessari al fine di ricostituire gl equilihri di bilancio,

Art. 7
Casi di fhammissibilita e di improcedibilitad delle defiberazioni degli organi collegiali
(Art. 170, ¢. 7, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmazione {DUP) costituisceno vincolo di coerenza decisionale
ai fini dei successivi prowedimenti della Giunta o del Consiglio comunale. Le deliberazioni di rispettiva
competenza non possono, pertante, discostarsi dai contenuti programmatici e dagli obiattivi definiti nel DUP, L
anche per non pregiudicare gii equilibri del bilancio previamente stabilits. L
2. Lasussistenza del vincolo di coerenza & verificata-

aj dal Segretario comunale, con riguardo alle proposte di deliberazioni che siano espressione di mero

indirizzo politico-amministrative, senza riflessi i caralfere operaiivo-gestionale. Su talj proposte non &

richiesto alcun parere istrutforio da parte del respensabili dei servizi;

b} dal Responsabile del servizio competenza, con riguardo alie proposte di deliberazion che, oltre al

merito amministrativo (atti di mero indirizzo), incidono anche sulla discrezionalita operativa del responsabile

del servizio interessato, il quale & tenuto ad esprimere it propric parere di regolarita tecnica;

¢} dal Responsabile del Servizio Finanziario, mediante il proprio parere di regolariti contabile finalizzato

ad attestare il mantenimento degli equilibri del bilancio, con riguardo alle proposte di deliberazioni che,

in aftuazione delle previsioni prograrmmatiche, comportano impegni di spesa o diminuzione di entrate

compensabili con maggiori entrate o minori spese,
3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con le previsioni del DUP per difformita o contrasto con
gli indirizzi e le finaiita dei programmi approvati, sono da considerare inammissibili. Quelle che rilevano
insussistenza di coperiura finanziaria o Incompatibilita tra le fonti di finanziamento e le finali: di spesa ovvero
tra le risorse disponibili (finanziarie, umane e strumentali) e quelle necessarie per la realizzazione del nuovo
programma sono da considerarsi improcedibili,
4. L'inammissibilita, riferibite ad una proposta di deliberazione sotfoposta al'esame ed alla discussione
dell'organc deliberante, ¢ dichiarata dal Presidente del consighio comunale o dal Sindaco, sy proposta del 4
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Segretario comunale e sulla scorta dei pareri istruttori dei responsabili dei servizi.

5. Uimprocedibiifta, rilevata in sede di espressione dei pareri istruttorl sulla prapostia di deliberazione, non
consante che (a proposta medasima venga esaminata e discussa dall'crganc compstente. In tal caso la
proposta di deliberazione potra eSsere approvata solo dopo aver provweduto, con apposita e motivata
deliberazione dalorgano competente, alle necessarie modificazioni dei programmi e degli obietivi ed alle
conseguenti vartazioni delle previsioni dal DUP e del bilanclo.

TITOLO M
COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE DEGLI ALTRI SETTOR! DELL'ENTE

Art. 8
Competenze dei Responsabili di Settore
(Art, 107, ¢. 3, lett. d), i) & . 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Al Responsabili di settore, nei fimit delle funzioni a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) elaborazione, sulla base dei dati in propric possesso e nel rispetto degli indirizzi formulati dal Sindaco e

dall'assessore delegato, delie eventuail proposte di obiettivo di PEG da presentare al Segretario Generalg;

b) l'efaborazione delle proposte di varlazione di bilancio da sottoporre al Servizio Finanziario;

c) l'elzhorazione di relazioni sulfattivitd svolta al finl della predisposizione della relazione

ilustrativa da allegare af rendiconto;

d) l'accertamento dell'entrata ai sensi dellaricole 179 del D.lgs. n. 267/2000 e Iimmediata

trasmissione, ai Servizio Finanziario, della documentazione di cui al comma 3 dello siesso articole di legge,

al fini dell'annotazione nelle scritture contabi;

e) la sottoscrizlone degli atti dimpegno di spesa, definiti «determinazioni», di cui all'articolo 183, ¢ 9

del D.Lgs.n. 267/200Q e ia loro trasmissione al Servizio Finanziario con le modalitd ed | tempi definiti nel

presente regolamento;

f) darcorso agli atti di impegno di spesa nel rispetio dell'articolo 191 del TUEL;

g} la sottoscriziena degli attl di liquidazioné di cui allart. 184 del D Las. v, 267/2000;
2. | responsabili della gestione dei diversl settori deilFnte collaborano con il Responsabile del Sevizio
Finanziario rendendo disponibiti gl elementi necessart per I'espletamento delle funzioni di coordinamento e
gestione compiessiva dell'attivita finanziaria.
3. | rasponsabili def servizi rispendono diretfamente e personalmente dell’attendibilita, chiarezza e rigorosita
tecnlca degli elementi informativi resi disponibili, anche ai fini della verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibiiita delle previsioni di spesa di competenza del Respensabile del Servizio Finanziario ai
sensit dell'art. 153, quarto comma del D.Lgs, n. 267/2000.

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
1 DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9
La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, . 2, D.Las. n. 267/2000)
1. La programmazione rappresenta il pracesso di analisi e valutazione, nel rispetllo delle compatibilita
economico-finanziarie, della possibile evoluzione deila gestione dell'ente e si conclude con iz formalizzazione
delle decisioni politiche e gesticnali che danno contenuto al piani e programmi futurf.
2. It Consiglio, quale crgano di indirizzo e di controlio, & soggetto titolare della prograrnmazione in conformita a
guanto dispongono i T.U.EL., il D.Lgs. n. 118/2011 e lo statuto dell'Ente.
3. Partecipano aila programmazione la Giunta, le commissioni consitiari, il segrefario, | responsabili dei
servizi, le assoclazionl ad altri enti in conformité afle norme contenute nello statuto dell’Ente e nei regolamenti
attuativi dello stesso:”
4, Gli strumenti della programmazione di mandato sono costituiti:
a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato;
b) dalla Relazione di inizio mandato,
¢} dal Decumento Unico di Programmazione (D.U.P.) — sezione sirategica (SES).
5. Gl strumenti della programmazione triennale sono costituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) — sezione operativa (SEO);
b) dal bilancio di previsione;
c) da tutti | documenti di programmazione settoriale previsti dalla normativa vigenie,
6. Gli strumenti di mandato e di programmazione sono redatti nel rispetto del Principio contzbile applicato
concernente la programmaxzione di bilancio {allegato n. 4/1 al B.Lgs. n. 118/2011 e successive modificazioni),
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Cosiruzione e presentazione dey grprogrammazione di bilancio
. (Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n, 267/2000)

1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanze contabili del rendiconto approvato, della rejazione sulla
gestione di cui all'articolo 231 del TUEL e della relazione sullo stato di conseguimento degii obiettivi
Strategici ed Operativi dellanno precedente, fa Giunta predispone la propesta di Documento urico di
Programmazione (DUP) e [a sottopone all'approvazione del Gonsiglio Comunale.
2. Entroil 31 lugfio di ciascun anno, il Gonsiglio approva il DUP.
3. Entro il 30 agosto di ciascun anne, i Responsabili di Settore, sulia bass delle direttive deila Giunta, nel
rispetio delie linee programmatiche e degli obiettivi di cui al comma 1, formulano una proposta gestionaie
evidenziando le risorse umane, strumentali e finanziarie necessarie, con le indicazioni da inserite nel PEG, nel
bifancio e nel DUP.
4. Entro il 3G settembre il responsabile della programmazione dei lavori pubblici predispone i Programma
triennale dei Laveri pubblici, e lo sottopane all'adozione della Giunta.
5. It Responsabile del Servizio Finanziario, sulla basa delle proposte come sopra definite e deile notizie,
dati ed alti in suo possesso, elabora entro il 31 ottobre wno schema di bilancio annuale e pluriennale, da
sottoporre all'esame dell'argano esecutivo.
6. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e approva, con deliberazione, il progetto di bilancio, corradato
dell'eventuale nota di aggiomamento al DUP.,
7. Entre 5 giorni dall'approvazione, gli elaborati relativi al Bitancio di Previsione di cui al comma precedente e |
relativi allegati sono trasmessi aflorgano di revisione per il parere di cul alf'art. 239, comma 1 del decreto
'egislativo n. 2687/2000
8. U revisore dei conti rilascia i paiere di cui al precedente comma entro e non oltre cinque giorni dal
ricevimento della documentazione cosi come ripartato nel comma precedente.
9. I bilancic di previsione e i relativi allegati vengono depositati presso Pufficio Segreteria ed entro i 5
giorni successivi i consiglieri e la Giunta possono presentare le proposte di emendamento al bilancia
indicando, obbligatoriamente, il finanziamento delle eventuali nuove ¢ maggiori spese o minori entrate
sotto forma di riduzione di altre vaci di uscita 0. maggiorazioni di entrata. Non possono essere postt In
votazione emendamenti che determinano squilibri di bitancio e presentano il parere negativo del Responsahile
del Servizio Finanziaric efo dell'argano di revisione. _
10. Gli emendamenti presentati sarannc postl in votazione dopo aver acquisito | pareri di regelarita tesnica da
parte del responsabile del servizio interessato, di regolarita contabile da parte del responsabile del servizio
finanziario & delf'organo di revisione. S
11. Scaduto i fermine per la presentazione degli emendamenti I'organc consiliare delibera il bilancio
cornpleto dei relativi allegati.
12. Nen sono ammessi emendament presentati in aula nel corso della discussione,
13, In case di differimento del termine per la deliberazione del biancio ai sensi dell'art, 181, comma 1
del D.Lgs, n. 267/2000, | termini di cui al presente articolo si intendone corrispondentementa prorogati.
14, Al sensi dellarticole 174, comma 4 del TUEL Fufficio Segreteria, dopo Yapprovazione del
Bilancio, ne cura la pubblicazione nel sito internet.

TITOLO 1l
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11
Relazione di Inizio mandato

(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 148/2011)
1. I Responsabile del Servizio Finanziario provede a redigers la Relazione di inizio mandato ¢ ia
sottopone alla sottoscrizione del Sindaco entro 90 giorni dall'inizio del mandato.
2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quanto previsto dall'art, 4-bis dal D.Lgs. n. 1498/2011, tutti gii
elementi sufficienti per verificare la situazione finanziaria e patrimoniale e fa misura dell'indebitamento oltre
che il rispetto dei vincoli di finanza pubblica imposti dalla legislazione vigente,
3. La relazione, oltre af contenuti richiamati nei commi precedenti, dovra contenere la linee programmatiche
relative alle azioni e ai progetti da realizzare nel corso del mandato, articolate per missioni, _
4. 1 contenuti defla Relazione di inizio mandato costituiscono elementi essenziali della Sezione Strategica
de! Documento Unico di Programmazione {(D.UP).
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TITOLG i
IL DOCUMENTO UMICO 1l PROGRAMMAZIONE

Art. 12
Rocumento Unjco di Programmazione (D.U.P,)
(Art. 170, D.Las. n. 267/2000)

. I D.UP. si collega al documento degli indirizzi generali di governo approvato dal Consiglio, ai sensi
dellart. 42, comma 2 del D.lgs. n. 267/2000 ed alla Relazione di inizic mandato di cui all'articolo
precadente.
2. 1l Documento Unico di Programmazione ha carattere generale e costituisce la guida strategica ed operativa
delfente,
3. Esso & redatto nel rispetto di quanto previsto dal principio applicato defla programmazione di cui
afl'allegato n. 4.1 del decrsto iegislative 23 giugno 20141, n. 118, e successive modificazioni.
4. Entro il 16 novembre di ciascun anno, con o schema di delibera de! bilancio di previsione finanziario, la
Giunta presenta al Consiglio la nota di aggiomamento del Documento Unico di Programmazione.

TITOLO IV
L. BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 13
{I bilancio di previsione
(Art. 163, D.Lgs. n. 267/2000)
1. 1t bilancio di previsione finanziarie, elaborate sulla base delle linge sirategiche contenute nal D.U.P. &
deliberata osservando i principl contabili generali e applicati allegati al decreto fegislativo 23 giugno 2011,
n. 118, e successive modificazion,
2. Esso & redatfo nel rispetio del medello di cui alPallegato n. 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e successive
medificazioni, comprendente le previsioni di competenza e di cassa del primo  esercizio del periodo
considerato e le previsioni di compelenza degli esercizi successivi.
3. Le previsioni sono elaborate in coerenza con il principio generale n. 16 dell’Alfegato n. 1 del D.Lgs. n.
118/2011 e successive modificazioni (principio della competenza finanziaria) e rappresentano le entrate & le
spese che sl prevede saranno esigibili in ciascuno degli esercizi considerati, anche se Ia relativa obbligazione
¢ sorta in esercizi precedenti. Esse sono determinate esclusivamente in relazione alle esigenza funzionali ed
agl obiettivi concretamente perseguibili nel periodo cui’ sl riferisce il bilancio di previsione finanziario,
restando esclusa ogni quantificazione basata sul criterio defla spesa storica incrementale. In particolare:
©a) la previsione delle entrate rappresenta quanto Famministrazione ritiene di poter ragionevolments
accertare in ciascun esercizio contemplato nel bilancio, anche nel rispetto dei principi contabili generali
dell'attendibilita e della congruita; '
b} la previsione della spesa & predisposta nel rispetto dei principi contabili generali della veridicita e della
coerenza, tenendo conto:
- per quelle in corso di realizzazione, degli impegni gia assunti a sequito di obbligazioni giuridicamente
perfezionate, esigibili negli esercizi considerati;
— per quelie di competenza, gli stanziamenti dovranno essere quantificati nella misurg necessaria per lo
svolgimento delle attivita o interventi che, sulla base della legislazione vigente, daranno lioge ad
abbligazioni esigibili negli esercizi considerati nel bilancio di previsione. L'ssigibilitd di ciascuna
.obbligazione & individuata nel rispetto del principio applicato della contabilita finanziaria, di cui
al'alegato n. 4.2 al decreto legislative n. 118/2011.

A Art, 14
Iserizione del risultato di amministrazione
(Art. 187, B.Lys. n. 267/2000)

1. L'avanzo di amministrazione pud essere applicato al bilancio nel rispetto def vincoli in cui & distinto, ai sensi
dellart. 187 del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Al sensi del'art. 187, comma 3-bis del D.lgs. n. 267/2000, T'avanzo di amministrazione non
vincolata non pud essere utlizzato nel caso in cul {Ente si trovi in una delie situazioni previste dagli articoli 195
e 222, fatio salvo lutilizzo per i provedimenti di risquilibrio di cui all'articole 123.
3. 1l disavanzo di amministrazione accertato ai sensi dellarticolo 188, & immediatamente applicato
all'esercizio in corso di gestione contestualmente alla delibera di approvazione del rendiconto,
4. Per la copertura del disavanzo di amministrazione possono essere utilizzate, per 'anno in corso e per i due
successivi, tutte le entrate, con eccezione di quelie provenienti dallassunzione di prestiti e di quelle aventi
specifica destinazione per legge.
5. Le enirate derivanti da alienazione di beni patrimoniali possono essere destinate solo alla copertura dj
squilibri del bifancio investiment!.
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Art. 18
Fando di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nella parte corrente del bilancio d previsions e precisamente nella Missione "Fondi e Accantonamenti”
alfinterno del programma “Fonde di riserva” & iscritto un fordo di riserva nef limiti percentuali minimi e massimi
previsti dalla normativa vigente,
2. Nel caso in cul l'ente si trovi in una delle situazion] previste dagli articoli 195 e 222 del D.Lgs. n.
26712000, il limite minimo previsto dal comma 1 & aumentato sulla base della normativa vigente.
3. Il fondo di riserva & utilizzato, per la meta dello stanziamento, per integrare ia dotazione degli interventi
di spesa corrente le cul previsioni risultino insufficienti tispetto agli obiettlvi. L'altra meta dello stanziamento &
riservata alla copertura di eventuali spese non prevedibill, la cui mancata effettuazione comporterebbe danni
certi all'Ente.
4. 1 prelevamenti di somme dal fondo di riserva sono effeltuali fino al 31 dicembre, con deliberazione della
Giunta, sulla base di una relazione del Responsabile del Servizic Finanziario da allegare.
5. Le deliberazioni di cui al comma precedente sono comunicate al Consiglio entro sessanta giomni
dalfadozione. Per le deliberazioni di Giunta adottate nelfultimo bimestre dellanno, la comunicazione &
effeltuata entro la prima seduta delfanno successivo.
8. Con deliberazione di variazione al bilancio, da adottarsi entro I 30 nevembre di ciascun anno, il fondo di
riserva puo essere ufilizzato per listituzione di nuove unita slementari di spesa. Con le medesime modalita (a
dotazione del fondo di riserva puod essere incrementata fino al limite percentuale massimo det totale delle
spese correnti iniziaimente previste in bilancic previsto dalla normativa vigents,

Art. 18
Fondo di viserva di cassa

(Art. 166, ¢, 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsions, nella Missione * Fondi & Accantonamenti” allinterno def programma “Fonde di
riserva” @ iscritto un fondo di riserva di cassa di imparto non inferiore al limite percentuale previsto dalla
normativa vigente del totale delle spese finali iniziaimente previste in bilancio.
2. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva sono effettuati fino al 31 dicembre di ciascun anno con
deliberazione della Giunta, sulta base di una relazione del Responsabile del Servizio Finanziario da allegare.

Art. 17
Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata

1. Nelle parte entrata, con riferimento a ciascun esercizio considerato nel bilancio, prima degli stanziament;
riguardanti le entrate, il Responsabite def Servizio Finanziario provvede ad iscrivere le vodl relative al fondo
pluriennale vincolato.

2. Uammontare complessive del fondo iscritio in entrata, distinto in parte corrents & in cfcapitale, & pari alla
sormmatoria degli accantonamenti riguardanti il fondo stanziati nella spesa de! bilancio dell'ssercizio
precedente, nei singoli programmi di bilancio cui si riferiscono le spese,

Art. 18
Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento a ciascun programma, il Responsabile del Servizio
Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce Fondo Pluriennale Vincolato:
a) la quota di risorse accertate negli esercizi precedenti che costituiscono la copertura di spese gia
impegnate negli esercizi precedenti a quedlo cul si riferisce il bilancio e imputate agli esercizi successivi. [n
tal caso il Responsabile del Servizio Finanziario provwede autonomamente ad iscrivere i valori di bilancio
sulla base del cronoprogramma vigente:
b} le risorse che si prevede di accertare nel corso del'esercizio, destinate a costituire Ia coperiura di
spese che si prevede di impegnare nel corso dellesercizio cui si riferisce il bilancio, con imputazione agli
esercizi successivi. In tal caso if Responsabile del Servizio Finanziario provvede autonomamente ad
iscrivere | valori di bitancio sulla base del cronoprogramma frasmesso dal responsabile dal servizia
competente, :
2. Nel caso di spese per le quaii non sia possibiie determinare in fase di costruzione del bilancio l'esigibility
nel corse dei vari esercizi, o di investimenti privi di cronoprogramma, il Responsabile del Servizio Finanziario
potra iscrivere, nel primo anno, l'intera semma nel docurnento df bilancio nel Fondo Plurennale Vincolato
relativo alla missicne ed al programma cui si riferisce |a spesa, e net PEG nello specifico capitolo di spesa che
si @ programmato di realizzare, anche se non risuitano determinati i tempi e le modalita.
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Ari. 18
Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nefl bilancio di previsione, nella missione “Fondi e Accantonameanti”, allintermno del programma "Fondo
crediti di dubbla esigibilita” & stenziato 'accantonamento al fondo crediti di dubbia esiqgibilita, il cui ammontare
& determinatc in considerazione deflimporio degli stanziamenti di entrata di dubbia e difficile esazione,
sacondo le modalita indicate net principio applicato della contabilita finanziaria di cui alfaliegato 4.2 al decreto
legisiativo 23 giudna 2011, n. 118, e suiccessive madificazioni.
2. La determinazione del Fondo ¢ effettuata dal Responsabile del Servizio Finanziario che scaglie 1a modalita
di caleolo delia media per ciascuna tipologia di entrata o per tutte le tipologie di entrata, nel rispetto dei criteri
contenuti nell'esempic n. 5, riportato in appendice, del principlo di cui alfallegato 4.2 al decrato legislativo 23
glugne 2011, n. 118, B detta scelta da motivaziona nella nota integrativa al bilancio,
3. It Responsabile del Servizio Finanziario, qualora ne ravvisi lasigenza, pud effettuare  svalutazioni  di
importo maggiore a quelle previste dal punto precedente, dandone adeguata motivazicne nella nota
integrativa al bilancio
4. U'accantonamento al fondo crediti di dubbia esigibilité non & oggette di impegno & genera un‘economia di
bilancio che confluisce nel risultato di armministrazicne come quota accantonata.
5. I Responsabile del Servizio Finanziario verifica nei termini previsti . dal principio si cui allallegato
4.2 al decreto legislativa 23 giugno 2011, n. 118 la corretta quantificazione e la cangruita del fondo crediti
di dubbia esigibilith complessivamente accanionato sia nel bilansio sia nellavanzo d'amministrazione. Fine a
guando Il fondo crediti di dubbia esigibilita non risulta adeguato il Responsabile del Servizio Finanziario
esprime parere negativo sugli atti che prevedono l'utilizzo del'avanzo di amministrazione.

Art. 20
Aftri fondi
(Art. 167, . 3, LLgs. n, 267/2000)
1. Net bilancio di previsicne, nella missione “Fondi e Accantonamenti” ail'interno del programma *Allri Tondi”,
sono stanziati specifici accantonamenti relativi ad ulteriori fondi riguardanti passivita potenziali, sui quali non &
possibile impegnare e pagare. In particolare, potranno essere previsti accantonamenti per “fondo rischi spese
legali", “fondo spese per indennita di fine mandato”, "fondo spase impreviste per gestione sinistri.
2. A fine esercizio, le refative economie di bilaricio confluiscono nella quota accantonata del risultato df
amministrazione, ufilizzabile af sensi di quante previsto dallarticolo 187, comma 3 del D.Lgs. . 2587/2000.
3. Quando si accerta che la spesa potenziale non' pud pill verificarsi, il responsablle del Servizio Finanziario
prowede a liberare dal vincolo [a corrispondente quota del risultato df amministrazione.

Art. 21
Allegati af bilancio e Nota integrativa
(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000}

1. Al bilancic di previsione sono allegati | documenti previsti dall'art. 172 del TUEL.

2. | responsabill dei servizi competenti prowedono afla loro compilazione, il Responsabile del Servizio
Finanziario ne verifica [a coerenza con gl altri documentt di bilancio oltre che I'attendibilit e 1a correttezza
delle informazioni in essi contenuti,

Art. 22
Conoscenza dei contenuti def Bilancio e del suof allegati
(Art. 162, ¢. 7, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Sul sito istituzionale dellente verranno ilustrati in modo leggibile e chiara per il cittadino i contenut
significativi del bilancio e dei suoi allegati al fine di assicurare ia massima conoscenza
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TITGLO vV
L PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 23
It plana esecutivo di gestione
(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000)

1. U'Ente pud deciders, atiraverso propria deliberazione di dotarsi di Piano Esecutivo di Gestione,
I piano esecutiva di gestione, inteso quale shumento operativo-informativo e di contrallo dell'attivita
gestionale, costituisce latto fondamentale che realizza ii raccordo ftra fe funzioni di indirizzo palitice-
amministrative espresse dagli organi di governo e e funzioni di gestione finalizzate a realizzare gli oblettivi
programmati, spettanti alla struttura organizzativa dell'ente. Esso costituisce |l documento che permette di
declinare in maggior dettaglio la programmazione operativa conternuta nelfapposita Sezione dej Documenta
Unico di Programmazione {D.U.P.)
2. |l plano esecutivo di gestione:

a) & redatto per compelenza ¢ per cassa con riferimento al primo esercizio considerato nel bilancio di

previsione;

b) & redatto per competenza con riferimento a tulhi gli eserciz cansiderati nel bifancio di previsione

successivi al primo;

¢) ha natura previsionale e finanziaria:

d) ha contenuto programmatico e contabile;

€) pud contenere dati di natura extracontabile;

f)  ha caratters autorizzatorio, poiché definisce le finee guida espresse dagli amministratori rispetio

all'attivitd di gestione gei responsabili dei servizi e poiché le pravisioni finanziarfe in esso contenute

costituiscono limite agli impegni di spesa assunti dai responsabili dei servizi;

g) ha un'estensione temporale pari a quella de! bilancio di previsions;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingue le responsability di indirizzo, gestione e controllo ad

8880 connessa,
3. I piano dettagliato degli obiettivi di cui allarticalo 108, comma 1 del TUEL & il piano defla performance dj
cui alfarticolo 10 del decreto legislativo 27 oltobre’ 2009, n. 150, sono unificati organicamente nel Piano
Esscutivo di Gestione.

Art. 24
Struttura e caratteristiche del piano esecutivo di gestione
(Art, 169, ¢c. 2 e 3-bis, Art. 1 65, c. §, D.Lgs. n. 267/2000)
1.1l PEG. & redalto secondo la stuttura e le  caratteristiche evidenziate nel Principio Gontabile
Applicato alla programmazione di Bliancio, punti da 10.1 a 10.4.
2. Per ciascun Centro dj responsabiita il Plano Esecutive di Gestione dovra individuare:
a} il responsabile:
b) gl obiettivi di gestione raccordati con le Missioni ed i Programmi de!f Bilancio e del DUP;
¢) gliindicatori per il monitoraggio def loro raggiungimento;
d) 1 capitoli e articall di entrata e dj spesa adottando il medesimo sistema di classificazione delle entrate &
delle spese del bilancio con I'ilteriore articolazione:
- delle entrate in categorie, capitoii, ed eventualmente in anticoli, secondo il rispeftivo oggetio;
- delle spess in facroaggregati, capitoli ed eventualmente in articoli;
e) le dotazioni di risorse umane e strumentali

Art, 25
Adozione def PEG

(Art. 169, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000) ‘
1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione e assunta a base della formazione degli strumenti di
bilancio ed & redatta insieme con il Documento Unico di Programmazione, if bilancio e con e modalita indicate
ail'articolo 10 del presente regolamento,
2. Entra il termine di venti giorni successivi alla deliberazione del bilancio di previsione annuale fa Giunta
comunale adotta il Piano Esecutivo di Gestione che coslitiisce atte di indirizzo politico-amministrativo e
direttiva nei confronti dej responsabili dei settor.

¥}

T

IR R



Art. 26
Aduvzione del FEG in esercizio provyisorio
(Art. 163, D.Las. n. 267/2000)

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del termine per la deliberazione det bilancio di previsione in un
pericdo succassivo allinizio dell'esercizio finanziario di riferimento, al fine di legitimare gli atti di
destione da porre in essere fin dal momento iniziale del nucvo esercizio finanziario, 1 Giunta, con apposita
deliberazione da adottarsi entro il 10 gennaio, assegna ai responsahili dei servizi t capitoli di entrata e di
spesa da utllizzare nei limiti e seconde le modalita stabiiite dall'articale 163, comma 3 del decrelo legistativo
18 agosto 2000, n, 267.

Art, 27
Budgef dalle spese
(Art, 153, c. 4-5, D.Lgs. n. 267/2000}

1. Al fine di assicurare i rispetto degli obiettivi assegnati all’ente per it rispetto del Patio di stabilita, con la

deliberazione di approvazione del PEG o con successiva deliberazione di modifica ed integrazione dello
stesso, possono essere assegnati al Centri di Responsabilitad specifici budget di impegno e/o di pagamento
riferti & periodi temporali inferiori all'esercizio.

2. La costruzione dei budget sara effetiuata  dai Responsabile del  Servizic Finanziario e dai
responsabili di setiors, di concerto con gli assessori ed i Sindaco e sara adotiata dalla Giunta con apposita
daliberazionsa.

3. Ciascun Responsabile potra effetiuare impegni e liquidazioni di spesa nei limiti del budget
pariodicamente assegnato.

4. I Responsabhile del Servizio Finanziario, sulla base della deliberaziane di cui al comma 2, dovra esprimere
visto di copertura negativa su tuitl ghi atti di impegno che prevedano un superamento periodico del limite
assegnato.

Art, 28
Piano degli indicatori
(Art. 227, c. 5, left. ¢) D.Lgs: . 267/2000)

[ Piano degli Indicatori & lo strumento per il momtoraggto degil obieitivi e dei risultat! di bilancio ed integra
documentl di programmazions.
2. Esso & redatto seconda la struttura e le caralteristiche evidenziate nel Principio ontabile Applicato alla
pragrammazione di Bitancio, punto n. 11,
3. Olire agli indicatori previsti con apposito decreto del Ministero degli interni, Yente potra determinare
uiteriori indicatori di quantita di efficienza e di efficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 29
Variazioni di bilancio

(Art. 175, c. 1-4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. 1 responsabili di settore, verificata la necessita di una variazione delle fsorse finanziarie loro assegnate,
presentano apposita richiesta al Responsabile del Servizio Finanziario che provvede alla presentazione della
relativa proposta di delibera nella prima seduta di Cansiglio utile.
2. Nel caso in cui la variazione di bilancio comporti una maggiore spesa o una minore entrata, da
finanziarsl con risorse hon assegnate al servizio che richiede la variazione, la richiesta di variazione dovra
essere preventivamente vistata dall'assessore al Bilancio.
3. La Giunta pué disporre variazioni di bilancio, ai sensi dell'art, 42, comma 4 del D.Lgs. n. 267/2000, in via
d'urgenza con deliberazione da sottoporre a ratifica del Consiglio, a pena di decadenza, entro il termine di
sessanta giorni daifadozione e, comungue, entro il 31 dicembre dell'anno in corso, anche se a tale data non
sla scaduto il termine predetto.
4, Lz proposta di rafifica & del Responsabile del Servizio Finanziario, corredata dei pareri di legge.
5. 1l Consiglio, ne! caso in cul dinieghi totalmente o parzialmente la ratifica, nei trenta giomi successivi e
comungue entro il 31 dicembre dell'esercizio in corso, adotta i provvedimenti ritenull necessarl nei riguardi dai
rapporli eventualmente serti sulla base della dsliberazione non ratificata.
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Art. 30

Variazioni di bifancio da parte defla Giunta

(Art. 175, ¢. 5-his e 5-ter, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La Giunta con propria deliberazions, oltre alle variazioni di PEG di cui alfart. 34 del presente regolamenio,
approva le variazioni di bilancio non aventi natura discrezionale che s configuranc come meramente
applicative delle decisioni def Consiglio, cosl come indicate nelf'articolo 175 comma S-his del D.Lgs. n.
267/2000.
2. Di dette variazioni viene data comunicazione al Consiglia nella prima seduta successiva e, comutigue, entro
it 31 dicembre deli'anno in carso, anche se a tale data non sia scaduto it termine predetto,

Art. 31
Variazioni di bilancio da parte def responsahili della spesa

{Arf. 175, c. 5-quater, D.Lys. n. 267/2000)
1. | responsabill della spesa possono richiedere variazioni di bilancio nelie Ipotest indicate dallart. 175 comma
5-quater del D.Lgs. n. 267/2000.
2. In tal caso il Responsablle del Servizio Finanziario entro 5 giorni, a seguito di istruttoria, con propria
determinazione, provvede ad approvare ia variazione richiesta e ad effettuare le dovute modifiche alle
scritture contabill, dandone comunicazione ai servizi richiedenti.
3. Una copia di dette variazioni viene inviata, da parte del Responsabile del Servizio Finanziario, alla Giunta.

Art. 32
Assestamento del Bilancio
(Art. 175 co.8, D.Lgs. n, 267/2000)
1. L'assestamento del bilancio annuale di previsione consiste nelia verifica generale di tulte le vooi di entrats
e di uscita, compreso Il fonda di riserva, al fine di assicurare il mantenimento effettive del pareggio di bilancio
attraverso la variazione di assestamento generale.
2. Lassestamento di bilancio & deliberato dal Consiglio comunale entro il 31 luglio di ciascun anno.
3. E facolty deilz Giunta sottoparre al Consiglio una ulteriore verifica generale delle entrate e delle spese, con
particolare riguardo agl stanziamenti delle annualitd successive, entro la data del 30 Novembre, ove ne ravvisi
la necessita sufla base delle informazioni a sua disposizione.

Art, 33
Debiti fuori bilancio
(Art. 194, D.Lgs, n. 267/2000)
1. Almeno una volta con deliberazione da adetarsi entro il 34 luglio di ciascun anno, il Consiglio
comunale provvede al riconoscimento della legittimita di eventuali debiti fuori bilancie ed adotta i
provvedimenti necessari per il loro ripiano.
2. Nel bilancio annuale di previsione possono essere stanziati appositi fondi per il finanziamento di debiti fuori
bilancio di cui allart. 194, comma 1, lett. a), b), ©), d) ed e) del D. Lgs. n. 287/2000.
3. Per il finanziamento defle spese suddette, i| Comune, in via principale, ufilizza, per 'anno in corso e per |
due successivi, tutie le enfrate, ad eccezione di quelle provenienti dall'assunzione di prestiti & di quelle
aventi specifica destinazione per legge, nonché i proventi derivanti dallalienazione di beni patrimoniali
disponibili e da altre entrate in ¢/capitale con riferimento a squilibri di parte capitale.
4. Qve non pessa provvedersi con le modalita sopra indicate & possibile impiegare la quota lbera del risultato
di amministrazione. Detta scelta dovra essere accompagnata da apposita relazione del Responsabile del
Servizio Finanziario.
5. | Respensabili di Settore, al fine di aviare la procedura di riconoscimenic del debito, dovranno compilare e
trasmettere tempestivamente, entro dieci giomi da guando ne sono venuli a conoscenza, al Servizio
Finanziario una relazione sulie ragioni che hanno portato alla formazione det debito utilizzando apposito
modello predisposto dal servizio finanziario.
6. 1l Servizio Finanziario provvedera a predisporre la proposta di deliberazions da sottoporre ai Consiglio
Comunale corredato del parere defl' Crgano di revisione.

Art, 34
Variazioni di PEG

(Art. 175, ¢. 5-bis, D.Lgs. n. 267/2000}
1. Le variazioni al Plano Esecutivo di Gestione sono di competenza della Giunta e pdssone essere adottate
entro il 15 dicembre di clascun anno,
2. Qualora il responsabile di un servizio ritenga necessaria una modifica delia dotazione assegnatagli
dall'organo esecutivo, propone la stessa con motivata relazione indirizzata al Sindaco. :
3. La relazicne contiene;
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a) le valutazion! del responsabile del sérvizio dal punio di vista tecnico-gestionaie ed sconomico-
finanziario;
b) 1 dali finanziari sullo stato degli accertamenti e degli impegni dei capitoli di entrata e di spesa;
¢) idati e le notizie sullo stato di attuazione dei programmi nonché sulla realizzazione degli obiettivi;
d) e valutazioni del responsabile del servizio riferite alle consegusnze in termini di programmi e di obiettivi
gestionali che derivano dalleveniuale mancata accettazione totale o parziale della proposta di medifica,
4. Qualora la proposta di modifica del responsabile dei servizio riguardi mezzi finanziari che risultano
esubaranti rispetto al fabbisogni ¢ alle possibilita di implege, 1| Servizio Finanzlario propone la destinazione
delle risorse di bitancio che si rendono (ibere.
5. La proposta di modifica pud anche essere rdferita unicamente agli obiettivi gestionall senza prevedere
rimodulazione della dotazione finanziaria.
6. L'organo esecutivo motiva con propria deliberazione la mancata accettazione o l'accettazione con varianti
della propaosta di modifica delia dotazione o degli obfettivi.
7. L'organo esecutivo pud richiedere ulteriori dati ed elementi integrativi di giudizio al Responsabile del servizio
o al servizio finanziario, '
8. La proposta di deliberazione & predisposia eniro dieci giomi dal Responsabile del Servizio Finanziario,
corredato dei pareri di legge.
9. La deliberazione dellorgano esecutive & adotfala entro  dieci giomi  dal ricevimento della
relazione del Responsahiie del servizio.

CAPO Il
LA GESTIONE DEY. BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

. Art. 35
Risorse deil’Ente
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le risorse dell'Ente sono costituite da tulte le entrate che il comune ha il diritto di riscuotere in virth di leggi
statall e regionali, di regelamenti, di contralfi ¢ di ogni altro titolo.
2. Tutte le enfrate devono essere iscritte nel bilancio di previsicne nel loro importo integrale.
3. Per tutte le entrate che non sianac previste in bilancio, rimane impregiudicato il diritto dell'ente a riscuoterle e
fermo | dovere, da parte dei dipendenti e degli agenti incaricati, di curarne l'accertamento e a riscossione.

Arf. 36
Fasi deife entrate
. {Art. 178, D.Lgs. n. 2687/2000)
1. Il procedimento amrministrativo di acquisizione delle enfrate previste nel bilancio annuale di competenza &
articolato secondo le distinte fasi dell’accertamento, della riscossione e del versamento.
2. Le fasi dell'accertamento & della riscossions sono essenziali per tutte le entrate: la fase del varsamento &
solo eventuale.
3. Per talune entrate le fasi passono essers in tutto ¢ in parte simultanee.

Art, 37
Disciplina defl’accertamernto dellfe entrate
(Art. 178, D.Lygs, n. 267/2060)

1. L'entrata & accertata quando, sulla base di idonea documentazione, viene individuata |a ragione det credito,
il titolo giuridico che stpporta il credito, il soggetto debitore, Pammontare del credito, la refativa scadenza in
refazione a clascun esercizio finanziario cortemplato dal bitancio di previsione secondo quanto riportato
daltart. 179 del TUEL e dal Principio Contabile Applicato alia gestione punti da 3.1 a 3.26 (all. 4/2 del D.Lgs,
n. 118/2011 e successive medificazioni).
2. It responsabile del procedimente con # quale viene accertata l'entrata & individuato nel
Rasponsablile del servizio al quale & assegnato, con if Piano Esecutivo di Gestione, il capitelo a cui l'entrata si
riferisce, Ad esso compete anche la responsabllita di completare il procedimento di incasso delle somme
ancora iscritte a residuo sullo stesso capitolo. || Responsabile del servizio deve operare affinché le prevision
di entrata si fraducano in dispenibilita finanziarie cerie, liquide ed esigibili sulla base degli indirizzi e delle
direttive degii organi di governc deli’ente.
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3. Il responsabile del servizio di cui al cornma precedente trasmette al Responsabile del Servizic Finanziario
fidonea documentazions di cui alfart. 179 del D.lgs. n. 267/2000 con proprio  provvaedimento
soltoscritto, datato e numerato progressivamente. Nel prowedimento di accertamenta dovra anche
distinguere fe entrate ricorrent! da quelle non ricorrenti attraverso la codifica della transazione elementare di
cui agli articoli 8 e 6 del decrelo legislative 23 giugno 2011, n. 118.

4. La trasmissione defl'idonea documentazione awiene entro fre giorni dal momento in cui si sono perfezicnat]
tutti gli elementi costitutivi delt'accertamento di cui al‘art. 179 del D.Lgs. 267/2000.

5. La rilevazione nelle scritire contabili delf'accertamento di entrata awiene a cura de! Responsahile del
Servizio finanziaric nel rispelte di quanto previsto nel comma 3-bis dell'articolo 179 dal TUEL,

Art, 38
Riscossione delle entrate
(Art, 180, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La riscossione delle somme dovute al’Ente & disposta mediante emissione di ordinativi o reversali di
incasse, sottoscritti dal Responsabile del servizio che ha proceduto all'accertamento dellentrata e trasmessi
dal Responsabile del Servizio Finanziaric entro it giorno successivo al tesoriere dellente con elenco in duplice
copia, di cui una da restituire per ricevuta. Conterporaneamente & dafo avviso al debitore con Iindicazione
delia daia di scadenza.
2. Gli ordinativi di incasso possonc essere emessi anche in modalita informatica.
3. Gli ordinativi di riscossione devono contenere tutte le Indleazioni di cui allarticolo 180, comma 3
del TUEL ed in particolare riportare:

a) i numero progressivo dell'crdinalivo per esercizio finanziario, senza separazicne tra conto competenza e

conto residui;

b} I'esercizio finanziario e [a data di emissione;

¢} la denominazione dell'Ente;

d} la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) lindicazione del debitore;

f) la causale del versamento:

) la codifica di hilancio ed it codice SIOPE! ,

h) le indicazioni per l'assoggettamento o' mene all'imposta di balle di quietanza;

i} l'eventuale indicazione: "entrata vincolata™ In caso;di mancata indicazione, le somme introitate sono

considerate libere da vincalo; S

f) Vannotazione “contabilita fruttifera” ovvero "contabilita infruttifera”. In caso di mancata annotazione, il

Tesoriere imputa le riscossioni alla contabilita infruttifera;

g) il codice della transazione elementare.
4, Gii ordinalivi di riscossione non eseguiti entro it 31 dicembre delfanno di emissione sono restituiti dal
tesoriere all'ente per 'annullamento e le relative somme sono iscritte nel conto dei residui attivi e CONCOTeNO,
a tale ftitolo, alla determinazione del risultato contabile di gestione e di amministrazione afla chiusura
deli'esercizio finanziario di riferimento.
5. Le somme che affuiscono sul conto di tesoreria tramite il servizio dei conti correnti postali o alfre forme
consentite dalla legge (bonifico bancario o servizio bancomat o altro) sono comunicate allEnte, a cura del
tesoriere, entro il quinto giorno successivo per la necessaria registrazione contabile previa emissione del
relativi ordinativi di incasso,
€. Il tesoriere, senza pregiudizio per | diritti dell’Ente, deve accettare la riscossione di somme versate in favore
del'Ente senza la preventiva smissione dellordinativo di incasso, salvo a dame immediata comunicazione
allEnte ai fini deila relativa regolarizzazione da effettuarsi entro i successivi quindici giorni da parte del
Responsablle del Servizie Finanziario attribuendoli all'esercizio in cui lncasso & stato effettuato {anche nel
caso di esercizio provvisorio del bilancio).

Art, 39
Versamento delle entrate

fArt. 181, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagli incaricati alla rscossione sono integralmente versate alla
tesoreria entro i quindicesime giorno lavorative, salvo diverso termine prescritto da legae, regolamenio o
deliberazione.
2. Il versamento & effettuato entro il primo giomge utile successivo nel caso in cui le somme riscosse risulting
supariori allimporto di euro 1.000,00.
3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versate nello stesso giorno nelle casse comunali.
4.l Servizio Finanziario comunica tempestivamente ai competenti Settori gli ordinativi nen riscossi al fini
dell'avvio delie necessarie procedure per il recupero del credito.

17

T T TITr=T

TETST




Ayt 40
Resfdui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Costituiscono reslidui attivi l2 somme accertate & non riscesse e quelle riscosse e non versate eniro |l
termine dell'esercizio.
2. I Responsablle del Servizio Finanziario verifica periodicamente & comunque a conclusione del
procedimento di riaccertamento ordinario dei residui di cui all'art. 80 del presente regolamenio che siano
mantenute tra i residui attivi ai sensi del cormma, 2 dell’ait. 189 del TUEL esclusivamente ie enlrate accertate
per le quall esiste un litolo giuridico che costituisca l'ente locale creditore della correlativa entrata, esigibile
nell'esercizio, secondo i principi applicati della contabilitsy finanziaria di cul aill'allegato n. 4.2 def
decreto legistativo 23 qiugno 2911, n. 118, e successive modificazioni.
3. Le somme di cui al cornma precedente vengono conservate nel conto dei residui fino a quando i relativi
crediti non siano stati riscossi e, se def caso, versati ovvero siano estinti per prescrizione o venuti meno per le
ragioni indicate al successivo comma.
4. E vietata ta conservazione ne! conto dei residui attivi di somme non accertate al sensi dell'art. 179 del
TUEL e che comundue non rappresentino crediti effettivi dellEnte. Per eliminazione totale o parziale dei
residui attivi che vengono riconosciuti in tutto o in parte insussistenti per la gia seguita legale estinzione, o
perché indebitamente o erroneamente liquidati, o perché riconosciuti assolutamente inasigibili, si provvede a
seguito di specifiche comunicazioni del responsabile del Servizio competente. A tal fine si applica quanto
previsto nel Principio Contabile Applicate alla Gesticne di cui all'allegato 4/2 del D.Lgs. n. 118/2011, punto n.
9.1,

Art, 41
Cura dei crediti arretrati
1. Dopo la chiusura dell'esercizio e non oltre il termine previsto per 'approvazione del rendiconto, i singali
Responsabili che ne hanne disposte 'accertamento per la parte di rispettiva competenza, devono curarne la
riscossione in tutte le forme consentite dalla legge e verificare te ragioni di eventuali ritardi.
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TITOLG 1
LE SPESE

Art, 42
Spese dell’Ente
{Ari. 182 e art. 191, c. 1, D.Lygs. n. 267/2000)
1. 11 procedimento  amministrativo  di  effettuazione  delle spese autorizzate in bilanciao deve esserg
preordinato secondo regeole procedimentali che consentano di rilevare distintamente le seguenti fasi
deifattivita gestionale: prenotazicne della spesa, impegne definitive, ordinazione delle farniture o prestazioni,
liquidaziene, ordinazione di pagamento, pagamenio.

Art. 43
Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, ¢c. 3, 7 e 9, D.Lys. n. 267/2000)
1. La prenotazione della spesa ha lo scopo di costituire un vincolo provviserio, non esattamente determinato
nellentita, sugli stanziament! di bilancic e nel limiti della loro disponibilita, per il tempo necessario al
completamento delle procedure indispensabili per 'effettuazione delle spese programmate. Pud intendersi
come prenotazione la previsione di spesa su specifiche deliberazioni di Giunta completa del parere di
regofarita tecnica, dell'importo e del capitolo su cui imputare la spesa,
2, La prenotazione dellimpegno & adottata con "determinazione” dei responsabiii dei servizi ai quali sono
stati affidati | mezzi finanziari sulla base del bilancio di previsione. Il provwwedimento deve contenere
lndicazione delie finaliida che si intendono perseguire, Nammontare presunto della spesa con Ja relativa
imputazione a carico della competenza del bilancio annuale. Qualora” §f provvedimento costituisca i
presupposto giuridico-amministrativo per la sfipulazione dei contrattl, la relativa “determinazione a contrattare”
deve contenere le Indicazioni previste dall'articdlo 192 del degreto legislativo18 agestg 2000, n. 287,
3. Le determinazioni di prenotazione delimpegno, debitamente numerate, datate e sottoscritte, sono
trasmesse immediatamente al Responsabile del -Servizio Finanziario per il rilascio del visto di regolatita
contabile attestante la copertura finanziaria entro it terzo giorno successivo al ricevimento, honché per le
conseguenti registrazioni contabili. In tale sede il Responsabile del Servizio Finanziario effettua la varifica del
pravvedimento sia ai fini della salvaguardia della copertura . finanziaria dellimpegno in corso di formazione,
sia al fini del processo formativo di perfezionamento dell obbhgazxone giuridica da concludersi entro i
termine dell'esercizio.
4. Gli Impegni “prenotatt” al quali, entro # termine dell'esercizio non hannc fatfo seguito obbiigazioni
gluridicamente perfezionate e scadute, sono riconosciuti decaduti a cura del Responsabile del Servizio
Finanziaric e dallo stesso contabilizzati quali economie di gestione rispetto alle previsioni di bitancio cui erano
riferiti.

Art. 44
Prenotazione delle spese d’'investimento
(Art. 183, ¢. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le spese di Investimento per lavori pubblici prenatate negll esercizi successivi, la cui gara & stata
formaimente indetta, concorrono, ai sensi del comma 3 defl’art. 183 del TUEL, alla determinazione del fondo
pluriennale vincolato e non del rtsultato di amministrazione.
2. In assenza di aggiudicazione definitiva della gara entro Fanno il Responsab;le del Servizio Finanziarig,
sehza ulteriori atli, provvede a retiificare Yimpegno prenoctato iscrivendo i suddetto importo nal Fondo
Pluriennals Vinoolatc — parte spease.
3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gara entro I'anno successive il Responsabile del Servizio
Finanzlario, con proprio provwedimento, prowede a ridurre il fondo pluriennale di parl Importo e a far confluire
ie economie di bilancio nell'avanzo di amministrazione vincolato per la riprogrammaziene dellintervento in
clcapitale.

Art. 45
Impegno di spesa

(Art. 183, D.Lgs. n, 267/2000)
1. L'impegno costituisce la fase del procedimento di spesa con la gquals, a ssgquito di obbligazione
giutldicamente perfezionata & determinata la somma da pagare. I soggetto creditore indica la ragione e Ia
relativa scadenza e viene costituito il vincolo sulle previsioni di bilancie, nell’ambito della disponibilita
finanziarna accertata ai sensi dell'atticolo 151 del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Il responsabile del procedimento cen il quale viene impegnata la spesa & individuato rel responsabile del
servizio al quale & assegnaie, con il Piano Esecutivo di Gestione, If capitolo a cui la spesa si riferisca. Ad es'so
compete anche la responsabilita di completare il procedimento di pagamento
a residuo sullo stesso capitolo.
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d. impegno di spesa & adottato con "determinazione”. | prowedimento deve contenare |a ragione del dehito,
lindicazione della somma da pagare, il soggetio creditore, la scadenza dellabbligazicne, la specificazione del
vincolo costituito sullo stanziamento di bifancio. |l responsabile che adotta il provvedimento di impegne ha,
inoltre, I'abbligo di accertare preventivamente che il programma dei conseguenti pagamenti sia compatibife con
i relativi stanziamenti di cassa e con le regole del patto di stabifita interno.

4. Dovra inoltre cantenere specifico riferimenio alle verifiche preventive richiesfe dal comma 8§ deli'art, 183
del TUEL.

5. Il responsabile defl servizio di cui al comma precedents trasmette al Respensabile del Seivizio Finanziario
lidonea deocumentazione di cul allartt. 183, ¢ 7 del D.Lgs. n. 267/2000 con proprio  provvedimente
sottoscritto, datato e numerato progressivamente. Nel prowedimento di accertamento dovra anche
distinguere le spese ricorrenti da quelie non ricorrenti attraverso la codifica della transazione elementare di
cui aghi articali § e 6 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

6. La trasmissione defl'idonea documentazione awviene entro tra giorni dal momento in cui si sono perfezionati
tutti gli elementi costitutivi dell'impegno di cui all'art. 179 del D.Lgs. n. 267/2000.

7. la rilevazione nelle scritture contabili di impegno di spesa awiene a cura del Respansabile del Servizio
finanziario el rispetic di quanto previsto nel comma 5 dellarticolo 183 de!l  TUEL In particolare il
Responsabile del Servizio Finanziario effettua la verifica del provvedimento sia ai fini della salvaguardia della
copertura finanziaria dell'impegno in corso di formazione, sia ai fini del processo formative di perfezionamento
dell'obbligazione giuridica da concludersi entro i termine deflesercizio. Al sensi dell'art. 183 comma 5
provvede a registrare nelie scritture contabili l'obbiigazione quando questa e perfezionata, con imputazione
alf'esercizlo in cui viene a2 scadenza, secondo le modalita previste dal privcipio applicato della contabilita
finanziaria di cui alfallegato n. 4.2 del decreto legisfativo 23 giugno 2011, n. 118.

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevi insufficienza di disponibilita o erronea impUtazione allo
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di copertura finanziarla, la determinazione viene restituita,
entro tre giomi, al Servizie che I'ha adotiata con espressaindicazione dei motivi,

Art. 46 ‘
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6, D:Lgs, n. 267/2000)

1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (quale, ad esempio, la realizzazione di un investimento) sono
tmpegnati neli'esercizio in cui sorge l'obbiigazione e imputati agli esercizi in cui scadono le singole abbiigazioni
passive derivanti dal confratto ¢ della convenzione, sulla. bass del relativo cronoprogramma.
2. In tal caso fa dsterminazione di impegno di spesa di cui al comma 3 delfarticolo precedente dovra
contenere anche specifica indicazione dellimputazione delta spesa ai vari esercizi sulia base di un
cronopragramma allegato. :
3. It Responsabife del Servizio Finanziario provvede allimputazione della spesa con lg modalita e gli
importi riportati neila determinazione di impegno e nel refativo cronoprogramma di cui al punto precedente,
iscrivendo la restante somma nal Fondo Pluriennale Vincolato,
4. Nel corse della gestione, a seguitc delfassunzione di impegni relativi agli esercizi successivi, si
prenotano le corrispondenti guote del fonda pluriennate iscritte nella spesa dell'esercizio in corso di gestione.
[n sede di elaborazione del rendiconto, i fondi pluriennafi vincolati non prenotatl costitiiscono economia dei
bilancio e concorrono alla determinazione dei risultata contabile di amministrazione.
5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vincolato e gl stanziament
correlati avvengeno con le modalita riportate nell'articolo 30 del presente rsgolamento.

Art. 47
Impegni di spesa aufomatici
(Art. 183, ¢. 2, D.Lgs. n. 267/2000}
1. Con I'approvazions del bilancio e successive variazioni, e senza la necessita di uliteriori atti, & costituito
impegno sui refativi stanziamenti per le spese:
a) per Il trattamento eccnomico tabeliare gia attribuito al personale dipendente e peri relativi oneri rifiessi:
b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, gli interessi di preammortamento ed ulterior onerl
accessori nei casi in cui non si sia provveduto allmpegno nel'esercizio in cui it contratio di finanziamento &
stato perfezionato;
c) per contratti di somministrazione riguardanti prestaziont continuative, nei casi in cuw l'importo
dell'obbligazione sia definita contrattualmente. Se [limporto dellobbligazione non & predefinito nel
contratto, con I'approvazione del bitancio si provvede alla prenotazione della spesa, per un importo pari al
consumo dell'ultimo esercizio per il quale I'informazione & disponibile,
2. |l Servizio Finanziario prowede a registrare gl impegni di cul alle lettere a), b) e ¢) subitc dopo
I'approvazione del bilancio e delle relative variazioni. T
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Art. 48
fmpegni pluriennafi
(Ari. 183, c. 8, D.Lys. n, 267/2000)
1. Gli Tmpegni pilurennall possono essere -assuntl nelle ipotesi previste dal comma & dell'arficolo 183 del
TJUEL.
2. Essi sono assunti nel limitf del rispettivi stanziamenti di campetenza def bilancio di previsione, con
imputazione aglt esercizi in cui le obbligazioni passive sono esigibili e sono sottoscritti dai responsabili dei
servizi a quall sono stali affidati § mezzi finanziarl sulla base e nei limiti di quanto previsto del Piano
Esecutivo di Gestione.
3. La deferminazione di impegno di spesa pluriennaie deve conterere 'ammontare complessivo della somma
dovuta, la quota di compatenza dell'esercizio in corse, nonché le quote di pertinenza, nei singoll esercizi
sugcessivi contanuti nei limiti defle previsioni del bilancio.
4. Per le spese che hanno durata superiore a quelfla del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziario
provvede ad effettiare apposita annotazione al fine di tenerne conto nella formazione dej successivi bilanci
degli impegni refativi at periodo residuale.
5. Alla registrazione degll impegni della spesa di pertinenza deglf esercizi successivi, prowede d'ufficio i
Servizio Finanziario all'inizio di clascun esercizio, dope I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 49
Liquidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La liquidazione della spesa costituisce ii presupposto necessario per procedere all'emissions dell'ordinativo
di pagamento ed & effettuata attraverso tre fasi;

a) La liguidazicne fecnica, che consiste nella verifica, da parte del respoensabile del procedimento, della

regolarita qualitativa e quantitativa della fornitura © prestazione, nonché dei prezzi concordati e delle

altre eventuali condizioni contrattuali, sulla scorta dei buoni d'ordine o atti amministrativi specifici. Tale

verifica in casi di particolare complessita pud risultare da una relazione, da un verbaje o da una specifica

ceffificazione; in via ordinaria si intende ricompreso ail'internc del prowedimento di liquidazione

amministrativa; :

h} La liquidazione amministrativa, che consiste nell'adozione, da parte del responsabile del servizio

competente, del provweadimenio formale con il quale, sulla base della documentazione giustificativa,

riccnosce il dinitfo acquisito del creditore e dispone la liquidazione in suo favore deffimporte dovuto con

riferimento allimpegne assunte ed al pertinenie stanziamento di bilancio;

¢} La liquidazione contabile, che consiste nel rilascio del visto di liquidazione contabile, da parte del

Reasponsabile del Servizio Finanziario, secondo le modalitd e nei termint di cui all'articolo § del presente

ragolamento, sulla scorta di tutti i documenti giustificativi fatti pervenire dal responsabile proponente.
2. 'atto di liquidazione, saltoscritte dal responsabiie del servizio, & trasmesso, con tuiti | relativi documenti
giustificativi ed i riferimenti contabili, al Servizio Finanziario per | conseguenti adempimenti etitro 10 giorni dal
ricevimento dell'idonea documentazmne inviata dal credifore ed in essc devono essere individuati i seguent
elementi;

a} il creditore o i creditor);

b) la somma dovuta;

c) le moedalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegne divenute esecutivo,

e) il capitolo o Vintervento di spesa al quale {a stessa é da imputare;

fy l'eventuale differenza da ridure rispetio alla somma impegnata;

g) l'eventuale scadenza;

h) il visto di iquidazione tecnica di cut all'articolo seguente.
3. 1 soggetti che assumono e sottoscrivono gli atii di liquidazione sono responsabili della legittimita e delia
conformita degli stessi alla legge, allo statuto, al regolamenti ed agli atti fondamentali del’ente.
4. Salvo specifiche disposizioni di legge, non & consentito liquidare somme se non in ragione defle forniture
effettuate, dei lavori eseguiti e dei serviz| prestati,
5. 11 responsabile del servizio pud procedere alla liguidazione di somme correlate a capitoli di entrata accertate
ma non ancora incassate nei cast in cut nen sussistono fatti che fanno venir meno la certezza dell'introito.
Detta valutazione, che verra riportata nell’atio, spetta esclusivamente al responsahile che sotlescrive F'atto di
fiquidazione.
6. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, compensi & indennita fisse al personale dipendente, indennita di
carica agh amministratori e consiglieri comunali, canoni di locazione e spese previste da coniratti regolarmente
appre\/ati premi assicuralivi e rate di ammortamento di mutui passivi) provvadono direttamente i responsanili
dei servizi competenti mediante note o elenchi nominativi da comunicare, deb|tamam3g’“$ptmscr|ttx al
Responsabile del Servizio Finanziario non oltre il quinto giorno precedente le scadenze. ,,\'-
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Art, 50
Liguidazione contabile
{Art. 184, c. 3-4, D.Lgs. 0. 267/2000)

1. L'alto di liquidazione, firmato dal responsabile del Servizio competente, & inoitrato al Servizio Finanziario per
il cantroflo di regolarita dell'atto & di conformita rispetio all'impsgno.
2. La liquidazione cantabile consiste nelle seguenti verifiche:

a che |2 spesa sia stata preventivamente autorizzata attraverso apposito atto di impegno di spesa

esecltivo;

b. che la somma da liquidare rientri nel limiti dellimpegno e sia tuttora disponibile;

¢. che la fattura o altro documento sia regolare dal punto di vista fiscale,

d. che l'obbligazione sia esigibile, In quanto non sospesa da termine o condiziona.
3. Nel caso in cul si rilevino eventuall iregolarita dellatto di iquidazione o la non canformita rispetto ali'atto di
impegno, o Pinsufficienza della disponibiiita rispefto allimpegno assunto, I'atto stesso viene restituito al
Servizio che lo ha adottato, entro sette giorni, con Pindicazione dei prowedimenti da promuovere per la
regolarizzazione.
4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'obbligazione diviene effettivamente esigibiie, e I'atto, munito dei
visto di regolarita contabile, viene trattenuto dal Servizio Finanziario e registrato contablimante,

Art, 51

Reimputazione degli impegni non fiquidati

(Punto 6.1 Principio contabile appiicato n. 2)
1. Alla fine dell'esercizio, gli impegni contabili nan liquidati o non liquidabili nef'esercizio in corso di gestione
sono annullali e reimputati nell'esercizio in cui 'obbligazione risulta esigibile,
2. La reimputazione degli impegni & effettuata con provwedimento amministrativo della giunta entro i termini
previsti per F'approvazione del rendiconto dell'esercizio precedente ncrementando, di pari impaorto, il fondo
pluriennale di spesa, at fine di consentire, nelfentrata degli esercizi successivi, Fiscrizione del fondo
pluriennale vincolato a copertura dalle spese reimputate.

Art. 52
Ordinazioiie .
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'ordinazione consiste nella disposizione, impartita mediante ordinativo di pagamento al tesoriere dell Ente
di provvedere al pagamento delle spese, o
2. I mandati di pagamento sono compilati dal Servizio Finanziario, anche in formato digitale e sono sottoscritti
a cura del responsabils.
3. Il Servizio Finanziario provvede alle operazioni di contabilizzazione e di frasmissione al tesoriere, In nessun
480, possOno essere emassi mandati di pagamento quando i pagamenti gia fatti, sommati al titolo da
amettere, andrebbero a superare lo stanziamento del pertinente capitoio.
4. | mandati di pagamento devono comungue contenere:
a) la denominazione dell' Ente;
b} il numero progressivo del mandato di pagamento per esercizio finanziario;
c) l'esercizio finanziario e la data di emissione;
d) tindicazione del creditore o dei creditori o di chi per loro & tenuto a rilasciare quietanza, con
eventuale precisazione degli estremi necessari per lindividuazione dei richiamati soggetti nonché del
codice fiscale o Partita IVA ove richiesto;
e) 'ammontare defia somma iorda - in cifre g in lettere - e netta da pagare,
f) la causale del pagamento;
g} la codifica di bilancio;
h) missione, programma e titolo di bifancio, capitolo e articolo su cui effeftuare il pagamento;
i) il codice SIOPE;
I} e corispondente dimostrazione contabile di disponibifita dello stanziamento, sia in caso dj
imputazione alla competenza, sia in caso di imputazione ai residui (castelletto);
K) gl estremi del documento esecutivo in base al quale & stato emesso il mandato di pagamento,
) Feventuale indicazione della modalita agevolativa di pagamento prescelta dal beneficiario con i relativi
astremi;
m) le indicazioni per ['assoggettamento o meno alfimposta di bollo di quistanza:
n} Fannotazione, nel caso di pagamenti a valere su fondi a specifica destinaziona: *Vincolato” o
‘pagamento da disporre con i fondi a specifica destinaziong” o allra annotazione equivalente. In  caso
di mancala annotazions if Tesoriere non & responsabile ed & tenuto indenne dallEnte in ordine
alla somma utilizzata e alla mancata riduzione del vincolo medesimo:
0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissa, il cui mancato rispeite comporti penalita, nella
quale il pagamento deve essere esequito;
p) feventuaie annotazione “esercizio prowvvisorio” oppure: “pagamento fndf!aziﬂgbj{’e -~ yestione
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provvisoria”,
q) i codici della transazione elementare di cui agli articoli da 5 a 7 del degreio {eqgislativo 23 diugno 2011,
0. 118
f) lidentificazione delle spese non soggette al controllo dei dodicesirni di cui ali"articolo 163, comma &, in
caso di esercizic pravvisorio.
5. Nel caso di spesa che comporta I'aliccazione dell'ordinativoe di pagamento su uno stesso capitolo, &
possibile emetftere un unico mandato plurima che indichi separatamente la disponibilita di ogni riga delfo
stesso.
6. Nel caso di pagamento di spese derivanti da obblighi tributari o di legge, da sormme iscritte a ruolo e da
delegazioni di pagamento, effeltuato direttaments dal tesoriere senza la preventiva emissione def relativo
mandate di pagamento, il tesoriere deve damne immediata comunicazione al Servizio Finanziario per

consentirne la regolarizzazione entro i successivi 30 giorni e, comungue, entro il termine del mese in corso.

Art. 53
Crdinazione di pagamento urgente
(Art. 185, D.L.gs. n. 287/2000)

1. Nei casi di scadenze immediate che possano produrre danni all'ente per interessi di ritardato pagamento,
il servizio competente per la fiquidazione tecnica evidenzia e segnala al Servizio Finanziario tale situazione
aimeno 3 giorni prima della scadenza.

2. |l Responsabile del Servizio Finanziario pud in tali casi richiedere, con apposita nota, il pagarento della
somma al Tesoriere provvedendo alla regolarizzazione contabile can emissione degli ordinativi  di
pagarmento sui relativi capitoll enfro i successivi 15 giornt.

Art. 54
Domiciliazione bancaria
1. Nei casi di contratti di somministrazione potra essere richiesta la domiciliazione bancaria delle fatture
presso la Tesareria. S
2. In tal caso le faiture, una volta pagate, saranno soggette alla liquidazicne tecnica e contabile da parte degll
uffici precedentemente individuati al fine di contestare, nei modi e nef termini previsti dal contratto, eventuali
irregolarita,

Art, 55
Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, ¢. 2-3, D.Lygs. n. 267/2000)
1, | mandati ¢i pagamento devono essere emessi direftamente a favore dei crediteri ed in nessun caso per i
tramite di amministratori o dipendenti deli'ente,
2. 1n capo agli amministratori possono essere emessi mandati di pagamento unicamente per indennita e
rimborsi spese al madesimi dovuii,
3. Nelio stesso modo si procede nel confronti dei dipendenti, salvo che non si tralti di agenti contabil
espressamente autorizzali al maneggio di danaro. In tale ultimo caso, per spese inerenti il Servizio, viene
omesso, nel titolo, il nome e cognome del titolare e ne & sclamente Indicata la qualifica ufficiale.
4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costituito un procuratore per riscuotere o dar quletanza, atto di
procura o la copia autenticata di essc dovra essere rimesso al Sevizio Finanziario cui spetta la
predisposizione det mandato.
5, 1 titoit di spesa dovranno essere intestati al creditore e recare lindicazione che sono pagabili con
quietanza del creditore stesso o del suo procuratore, Nei mandati successivi si fara sempre menzione di quello
a cui @ stato unite Fatfo di procura,
6. Nel caso di assenza, minore etd, interdizione, inabilitazione, falimento o morte di un creditore tutta la
documentazione relativa dovra essere rimessa dagli interessati al Servizio del'Ente che ha disposto la spesa. |
fitali di spesa saranno intestati al rappresentante, al tutore, al curatore od all'erede del creditore unende Fatto
che attesti tale qualita al mandato di pagamento. L'atto stesso dovra essere richiamato neji mandati sSUCCESssivi,

Art. 56
il pagamenio
{Art. 185, ¢. 4, D.Lgs. n. 267/2000) ‘
1. |l pagamento costituisce la fase conclusiva del procedimento di gestione delle spese, che si realizza nal
momento in cui il tesoriere, per conto dellente, provvede ad estinguere 'obbligazione verso il creditore.
2. 1l pagamento pud aver luogo sole se il relativo mandato risulta regolarmente emesso nei limiti dello
stanziamento di spesa del pertinents capitolo del bilancio. A tale fine, lente deve trasmeltere al tesoriera
copia del bilancio approvato e divenuto esecutivo, nonché copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divenuie

esecutive, di modifica delle dotazioni di competenza del bilancio annuale, cgfﬁﬁgﬁueiie retative af
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prelevamenti dal fondo di riserva.

3. 1 mandali di pagamento possono essere estinti, incltre, su richiesta scritta del craditore e con espressa
annotazione riportata sui mandati stessi, con una defie seguenii modalita;

1. accreditamento in conto corrente bancaric o postale intestato al creditore. La ricevuta postale del
versamento effettuato, alfegata al mandato, costituisce quietanza del creditore, Nei case di versamento su
conto corrente bancario, costituisce quietanza [a dichiarazione del tesoriere annotata sul mandato ed
attestante 'avvenuta esecuzione dell'operazione di accreditamentio;

2. commutazicne in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al richiedente con
lettera raccomandata con avwiso di ricevimento e con spese a carico del destinatario. In tal caso costituisce
quietanza de! creditore la dichiarazione del tesoriere annotata sui mandato con I'allegato avviso dif ricevimento:
3. commutazione in vaglia postafe ordinario o tefegrafico o in assegno postale localizzato, con tassa e spess
a carico def richiedente. In tal caso costituisce quietanza liberatoria la dichiarazione del tesoriere annotata sui
mandato con I'alfegata ricevuta di versamento rilasciata dall'ufficio postale,

4.1 mandati di pagamento eseguiti, accreditati o commutati con l'osservanza delle modalita di cui ai cammi
precedenti, si considerano titoli pagati agli effetti del discarico di cassa e dal conto del tesoriere.

5. 1 mandali di pagamento, individuali o collettivi. rimasti interamente o parzialmente inestinti aila data de} 31
dicernbre, sono commutati d'ufficic dal tesoriere in assegni postail localizzati con le modalita indicate
precedente comma 3,

Art. 57
Residui passivi
{Art. 180, D.Las, n, 287/2060)
1. Costituiscono residui passivi le somme impegnate a norma dei precedenti articali e non ordinate, ovvero
ordinate e non pagate entro il termine dell'esercizio.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifica periodicamente e, comungue a conclusione del
procedimento di riaccertamento ordinario dei residui di cui allart. 79 del presente Regolamento, che siano
vonservati fra i residui passivi ai sensi del comma 2 dell'art. 190 del TUEL esclusivamente le spese impegnate
per le quali esiste un tfitole givridico che costituisca lente lacale debitore della coirelativa spesa, esigibile
nell'esercizio, seconde i principi applicati della contabilita finanziaria di cui allallegate n. 4.2 del decreto
ledislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.
3. Nonh & ammessa la conservazione nel conto dei-residul di somme non impegnate, entro il termine
dell'esercizio nel cui bilancio esse furono iscritte. Non possono essere altres! conservate tra | residui passivi
& spese impegnate, non fiquidate o non liquidabili nel corso dell'esercizio.
4. Si applica quanto indicato all'art. 228, comma 3 del D.Lgs. n. 287/2000.
5. | residui passivi non possonc essére utilizzati per scopi diversi da quelli per i quali hanno traito origine.
A tal fine Il Responsabile del Servizio Finanziario pud rifiutare di apporre il visto di copertura finanziara su sub
impegni o quello di liquidazione qualora riscontri un diverso utilizzo deile suddette somme.
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TITOLO B
EQUILIBRI DI BILANCIO

At 58
Controffo sugli equilibri finanziari
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il responsabile del sarvizio finanziario dirige e coordina il controlio sugli equilibri finanziar.
2. Nell'esercizio del controllo sugli equilibri finanziari il responsabile del servizio finanziario rispelta | principi
contabili approvati dall Osservatoric per {a Finanza e la Contabilita degli enti locali istituito presso i Ministero
dellinferno.
3. Gollaborano all'attivita di controlle anche l'organc di ravisione, il segretario comunale e i responsabili di
servizjo.

Art. 59
Ambito di appficazione

1. H conftrolie sugli equilibri finanziari & svolte nel rispetto delle disposizioni dell'ordinamento finanziario e
confabile degli enti locali, delle norme che regolano il cencorso degli enti locali alla realizzazione degli
obieftivi di finanza pubblica, nonché delle norme di attuazicne delifarticolo 81 dalla Costituzione.
2. 1l controllo sugli equilibri finanziait si estende a tutt gl equilibri previsti dalla Parte 1l del TUEL. In
particolare, & volto a monitorare | permanere degli equilibri seguenti, sia della gestione di competenza
che della gestiona dei residu;

« equilibrio tra entrate e spese complessive;

o equilibrio tra entrate afferenti ai {itoli 1, Il e Il e spese correnti aumentiate delle spese relative ale
guote di capitale di ammortameanto dei debiti;
equilibric tra entrate straordinarte, afferentl ai titeli IV e V, e spese in conto capitale;
equilibrio nella gestione delle spese per { servizi per conto di terzi;
equilibrio tra entrata a destinazione vincolata e correlate spese;
controlio suila gestione di cassa;
equllibri e rispetio dellobiettivo di pareggio del bf}ancm
rispetto def limiti di indebitamento.

e & @ & B 8

Art. 60
Fasi defl controllo

1. [t Responsablle del servizio finanziario formaiizza il controllo sugh equilibri finanziari con le scadenze i
cui allart. 63,

2. Il Responsabile del servizio finanziario descrive le atlivita svolte ed attesta il permanere dagli equilibri
di bilancio in un breve verbale allegato aila delibera consifiare. il verbale & asseverato dall'organo di
revisions tramite 'emissione dellapposito parere.

3. Entro § giomni, il verbale, asseverato dallorgano di revisions, & trasmesso ai Responsabili di servizio ed
alla Giunta Comunale affinche cen propria deliberazions, nella prima seduta ulile, adotti gli eventuali
necessati provvedimenti,

Art, 61
Esito negativo
1. Qualora la gestione di competenza, deif residui, della cassa, delle entrate o deile spese, evidenzi il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri finanziari a it rispetto dei vincoli di finanza pubblica, it
responsabile del servizio finanziaric procede, senza indugio, alle segnalazioni obbligatorie normate dall'articolo
153 comma 6 del TUEL.

Art. 62
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)
1. I pareggio di bilancio & intesoc come ohiettivo gestionale da preservare con continuitad e con riferimento a
tutte le componenti finanziarie deita gestione.
2. L’Ente rispelta, durante la gestione e nelle variazioni di bilancio, il pareggio finanziario e tuiti gli equilibri
stabiliti in bilancio per [a copertura delle spese correnti e per | finanziamento degli investimenti, secondo le
norme contabili recate dal D.Lgs. n, 267/2000 e dal presente Regolamento,
3. |l Servizio Finanziario analizza e aggrega le informazieni ricevute dai responsabi{i dei servizi g sulla base
delle rilevazioni di contabilitad generale finanziaria provvede a quanto segue:
a. istruire [a ricognizione sullo state di attuazione dei programmi;
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b. istruire i provvedimenti necessari per il ripiana degli eventuali debiti di cui all'art. 193 del D.lags. n.
267/2000;
C. proporre le misure necessarie a ripristinare | pareggic qualora i dati della gestione finanziaria facciano
prevedere un disavanzo di amministraziene o di gestione, per squiibrio della gestione di competenza
ovverc deila gestione dei residui;
d. propoire le misure necessarie a garantire il rispetto degli obiettivi del paregglo di bilancio;
. proporre le misure necessarie a garantire il rispetto dei imiti d’indebitarnento;
f. proporre altresi le misure necessarie per il ripiano deleventuale disavanzo di amministrazione
risultante dal rendiconto approvato.
4. Lanalisi delle informazioni gestionali ricevute dai responsabili dei servizi riguarda in particolare:
. perl'entrata, la stato delle risorse assegnate e degli incassi:
h. per l'uscita, lo stato del mezzi finanziari attribuiti ai servizi, delle prenotazioni di impegno e degli
impegni oltre che dei pagamenti. Le informazioni di natura contabile sono riferite ai programmi, ai progetti
e agh obieltivi gestionali affidati ai servizl, nonché alle attivita e passivitd patrimoniali attribuite agli stessi
secondo le norme del presente Regolamentoe.

Art. 83
Provvedimenti dell’organo consilfare in ordine ai programmi e agli equilibri di bifancio
(Art. 183, c. 2, D.Lygs. n. 267/2060)

1. Lorgano cansiliare provvede entro il 31 luglio e il 30 novembre di ogni anno ad effettuare la verifica degli
equilibri di bilancio ed in tale occasione effettua anche la ricognizione sullo statc di attuazione dei programmi e
degli obiettivi,

2. In tale sede adotta contestualmente con delibera gli altri provvedimenti di cui allart. 193, comma 2 dei
D.Lgs. n. 267/2000.

Art. 64
Salvaguardia degli equilibri e assestamento generale di bilancio

(Art. 175, c. 8, D.Lgs. rn. 267/2000)
1. It processo di controllo e salvaguardia degli equilibri-di bilancio & inserfto contabilmente e gestionalmente
nel procedimento di fermazione deli'assestamento generale di bilancio di cui ali'art, 175, comma 8 del D.Lgs.
n, 267/2000. ‘ .
2. Le proposte di assestamento generale di bilancio sono elaborate, sulla base delle risultanze comunicate
dai Responsabili del servizi nellc svolgersi del processo di cui & primo comma, entro if 15 fuglic e il 15
noverbre di ogni anno.

TITOLO IV
DEL SERVIZIO I TESORERIA

Art. 85
Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. |l Tesoriere provvede alla riscossione delle entrate ed al pagamente delle spese, nonché alla custodia dei
titoli & dei valori di pertinenza dell'Ente, con le modalita indicate allart. 221 del D,Lgs. n. 267/2000.

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da agenti contabili secondari o minori devono comungue affluire al
Tesorigre atfraverso i versamenti ed I rimborsi ordinati dal’Ente rispettivamente con ordinativi d'incasso & df
pagamento. '

Art. 68
Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 240, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1.1l servizio di tesoreria e affidato mediante procedura aperta, previa pubblicazione di bande di gara,
secondo la legislazione vigente in materia di contratti delle pubbliche amministrazioni.

Art. 67
Rapporti tra Tesorfere e Ente
, {Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. 1 rapporti tra la tesoreria e PEnte soho tenuti dal Responsabite del Servizio Finanziario e sono
disciplinat! da apposita convenzione. : G
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Art, 68
Obhlighi dell’Ente verso il Tescriers
(Art. 215, c. 1, D.Lgs, n. 267/2000)

1. Per cansentire il corretto svolgimenio del servizio di tesoraria, YEnte trasmette al lesoriere per il tramiie del
Responsabile del Servizio Finanziario, la seguente documentazicne:

a} copia del bitancio di previsione, approvato e divenuto esecutivo,

b) copia di tutle le deliberazionl, dichiarate o divenute esecutive, di madifica delle dotazioni di

competenza del bilancio, comprese quelle riguardanti | prelevamenti dal fondo di riserva;

c) copia dei ruoli e dei documenti che cormportano entrate per I'Ente da versare nef conto di tesoreria;

d) copia delia deliberazione di nomina dell'organo di revisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidimati, la cul consegna deve risultare da apposito verbale

sottoscritto dal responsabile del servizio finanziario e dal tescriere. Previa formale autorizzazione

dell'Ente i bollettari possono essere sostituiti da procedure informatiche;

f) firme autografe del Responsabile del Servizio Finanziario e degli altr dipendenti eventualmente abilitati a

satioscrivere gl ordinativi di riscossione e di pagamento; ’

g) delegazioni di pagamenta del mutui contratti dalf'ente;

h) copia del regolamento di contabilita, approvato ed esecutivo.

Art. 69
Ohblighi del Tesorisre
(Art, 210, c. 2 e Art. 225 D.Lys. n. 267/2000)
1. |i tescriere nell'esercizio delle sue funzioni deve osservare le prescrizioni previste dalle  vigeni
disposizioni legislative, regolamentari e dalla convenzione di cui al precedente articolo 67 ded
presente regolamento,
2. A tale fine, deve curare la regolare tenuta e registrazione di tutte le operazioni di riscossione delle entrate e
di pagamento delle spese di competenza dellente, nonché la custodia dei titoli, dei valori e dei depositi di
pertinenza dellente stesso. In particolare deve tenere costantemente aggiornato il giornale di cassa e curare
la conservazione delfia seguenie documentazione: '
a) bollettari di riscossione,
b) registro dei ruoli e liste di carico;
¢) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e di pagamente, in ordine cronologico e distintamente per
risorsa o capitolo di entrata e per intervento o capitolo di spesa;
d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e straordinarie;
e) comunicazioni dei dafi periodici di cassa secondo le prescrizioni previste dalla normativa
vigente in materia,
f) tutti gli altri registii che si rendessero necessari per 'importanza defia gestione, o che fossero prescriit]
da speciali regolamenti o capitolati di servizio.
3. 1l tesoriere, inoltre, deve:
a) rilasclare quietanza per ogni somma riscossa, numerata in ordine cranologico per ciascun
esercizio finanziario;
b} annotare gli estremi della quietanza per ciascuna somma pagata, direftamente sul mandato o su
docurnentazione meccanografica;
¢) fare immediata segnalazione allEnte delle riscossioni e dei pagament! effeftuati in assenza dei
corrispondenti erdinativi;
d) comunicare all'Ente le operazioni in ordine alle riscossioni ed al pagamenti eseguiti, nel rispetto degli
accordi convenzional! appositamente approvati;
&) provvedere agli opporiuni accantonamenti per effettuare, in relazione afla nolifica delle delegazioni di
pagamento dei mutui contralti dall'ente, il versamento alle scadenze prescritte delle somme dovute agli
istifuti creditori, con comminatoria dell'indennita di mora in caso di ritardato pagamento;
) versare, alle rispettive scadenze, nel conto di tesoreria imparto delle cedole maturate sui titoli di
proprieta dell’ente;
g) prowedere alla riscossione dei depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali rilasciando
apposita ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria.
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Art. 70
Depositi cauzionali
(Art. 221, ¢. 2, D.Lygs. . 28 7/2000)
1. 1 deposiii & i relativi prelevamenti e restituzioni per spese contrattuall, d'asta e cauzionall sono effeltuati
sulta base di appositi “huoni” sottoscritti dal Responsabile del servizio interessato e contenenfi le generalita del
depositante, lammontare del deposito, foggetio cui esso si riferisce, il numero corrispondente del “registro dei
deposili” esistente negli uffici dell'Ente, gli estremi della ricevuta rilasciata dal tesoriere ed | prelevamenti gia
effetiuati.
2. Ultimati gli adempimenti prescritti per i contratli, I Responsabile del servizio di competenza definisce il
procedimento amministrativo previa compilazione di apposita distinta delle spese e contestuale liquidazione
della spesa, a mezzo di "buono” secondo le farme sopraindicate,
3. Tulta [a documentazione & trasmessa al Responsabile del Servizio Finanziario per la conseguente
emissione del corrispondenti ordinativi di riscossione, di pagamento e restituzione al depositante della
eventuale somma eccedente.
4. Al responsabili dei servizi compete fa gestione, la verifica del rispetto delle garanzie, la cepertura
finanziaria, noriché ogni altro obbligo contrattuale, compresa la scadenza, delle cauzioni e delle fidejussioni
prestate in garanzia a favore delfEnte. Ad essi speita, inoltre, di provvedere al deposito delloriginale delle
polizze fidejussoria presso {a tesoreria comunale. :
5. | prelievi e le restituzioni delle polizze per spese contrattuali, d'asta, cauzionali e delle polizze fidejussorie
saranno disposti dal Responsabile del Servizio Finanziario, previo atto di svincolo disposto dai campetent
responsabili dei servizi. | prefievi e le restituzioni dei depositi in denaro sono effetiuati con regolari mandati di
pagamenta.
6. La resfituzione delle somme alle ditte partecipanti a gare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatarente, in esecuzione del verbale di aggiudicazione.

Art, 71
Verifiche di cassa
(Arfl. 223-224, D.Lgs, n, 267/2000)
1. Per prowvedere alla ricognizione delio stato delle riscossioni e dei pagamenti, nonché della gestione dei
fondi economall e degli altri agenti contabili, Forgano di revisi

ione effetiua con periodicity trimestrale apposite
verifiche ordinarie di cassa, con la partecipazione del Responsabite del Servizio Finanziario.

2. Ad ognl cambiamento del Sindaco deve gffettuarsi, inoltre, una verifica straordinaria di €assa, con
linterventa anche del Sindaco cessante e di guello subentrante. Analogamente si procede in occasione del
cambiamento del tesoriere,

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordinaria che straordinaria, deve essere redatto apposito
verhale soitoscritto da tutsi gli Intervenuti e conservato agli atll dell'ente. Copia del verbale & consegnata
all'organo di revisione, al tesoriere ed agli altri agenti contabili per aliegaria af rendiconto della loro gestione,
nonché al Sindaco per dame comunicazione al Consiglic comunale nella prima seduta successiva.

4.1l Sindace o suo deiegato, con l'assistenza del Segretario Generale e del responsabile del Servizio
Finanziario, o foro delegati, puo procedere autonomamente a verifiche di cassa nei confronti del tesoriere,

Art. 72
Anticipazioni di fesoreria
- (Art. 222, D.Lgs. n, 267/2000)
1. In caso di momentanee esposizioni debitorie del conta di tesoreria, & ammesso 1l ricorso alle anticipaziont
di cassa da parte del tesoriers, per assicurare il pagamento di spess correnti, obbligatorie ed indifferibili.
2. A tale fine, la Giunta delibera in termini generail all'inizio di ciascun esercizio finanziario, di richiedere al
tesoriere comunale un'anticipazione di cassa entro il limite massimo def tre dodicesimi delle antrate dei primi
fre titoli del bilancio accertate nel penultimo esercizio precedente,
3. Le anlicipazioni di tesoreria sono attivate dal tesoriere sulla base delle specifiche richieste, in corso
d'anno, da parte del Responsabile det Servizio Finanziario, dopo aver accertato che siano state utilizzate Je
disponibilita accantonate per vincoli di destinazione e nel rispetto delle priorita dei pagamenti connessi a
obblighi legislativi o contrattuali a scadenze determinate ovvero, negli aliri casl, secondo l'ordine cronalogico di
ricevimente delle fatture al protocollo dell'ente.
4. Gii interessi sulfe anticipazioni di tesoreria, dovuti dailente, sono calcolati ai tasse convenuio e per il
periodo e 'ammontare di effettivo utilizzo delle somme. La liquidazione & effstiuata dal Responsabile del
Servizio Finanziario nel rispetto delle disposizioni di cui al presente regolamento.
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Arf. 73
Gestione di titolf e valori
(Art. 221, D:Lgs. n. 267/2000)
1. 1 titoli di proprieta dellEnte, ove consentito daiia legge, sono gestiti dal tesoriere con 'obbligo di versare Je
cedole nel conto di tesoreria alle rispettive scadenze.

Avt, 74
Regisiro df cassa
{Artt, 214-215, D.Lgs. n, 267/2000)
1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordine cronolegico per esercizio
finanziario, sui modelli dafiniti nella convenzione di Tesoresia.
2 Le entrate devono essere registrate sul registro di cassa nel giorno stesso della riscossione,
3. I registro di cassa deve sssere vidimato, per ciascun esercizia, dal Servizio Finanziaric. Sono ammesse
metodologie informatiche corrispondenti. Tutil i registri che il Tesoriere dave tenere sono forniti a cura & spese
delio stesso con Posservanza di quanto indicato al comma precedente.

Art. 75
Esecuzione forzata
(Art. 188, ¢. 1, D.Lgs. n. 2687/2000)
1 Uesecuzione forzata dei fondi & ammessa net limiti e con le procedure previsti dail'art. 169 del D.Lgs, n.
26712000,

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

' TToLo|
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 76"
Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)
1 1 rendiconto evidenzia i risultati della gestione con la finalita di fornire informazioni sulla situazione
finanziaria e patrimoniale, sui flussi finanziari e sull andamento economico dellente.

Art. 77
Verbale df chiusura
1. Entro il 31 gennaio delfanno successivo it Responsabile del Servizio Finanziario predispone ed approva
con apposito atto I Verbale di Chiusura nel quale evidenzia le risulianze contabili della gestione finanziaria
cost come risubianti dal Libro Mastro prima delle operazioni df riaccertamento dei residul.
9 1l documento dovra evidenziare il rsultato ’amministrazione presunto prima delle operazioni di
riaccertamento dei residut.

Art. 78
Relazioni finalj di gestione dei responsabili dei servizi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.Lgs. 267/2000}

1. | responsabili dei servizi redigono e presentano all'organo esecutiva entro il 31 gennaio di ogni anno la
relazione finale di gestione riferita allatfivitd svolta nei servizi loro assegnafi nelfanno finanziario
precedente. .
2 larelazione assume i contenuto minimo dl seguito indicato:

a. riferimento ai programmi e agli obiettivi individuati ed approvati daglhi organi di govemo;

n. valutazione del risultatl raggiunti in termini di efficienza e di efficacia;
3 Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la propria relazione finale di gestione, opera in termini
strumentali e di supporto per tutti | servizi ai fini della predisposizione della relazione. Le relaziont finali di
gestione di cui ai punti precedenti sono utilizzate dalforganc esecutivo per la predisposizione delia relazione
di cui all'art. 231 del D.Lgs. 267/2000. AN gy
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Art. 79
Riaccertamentn dei residui attivi e passivi
(Art, 228 ¢. 3 D.Lgs. 267/2000)

1. La ricognizione ed il raccertamento dei residui avviena con le modalita previste dal punto 9.1 del
Principio Contabile Applicate concernente la contabilita finanziaria di cui all'allegato 4/2 del D.Lgs. 118/2011
8 successive madificazioni,

2.1l Servizio Finanziario elabora i dali e le informazion; ficevute dai responsabili dei servizi ai fini del
riaccertamento dei residui di cui alfar. 228, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000,

Ari. 80
Costruzione e approvazione del Rendiconto di Gestione

(Art. 227 D.Lgs, 267/2000)
1. Sulla base de! documenti che precedono, it Responsabile del Servizio Finanziario predispone lo sshema
del rendiconto di gestione corredato degli allegati previsti dalla legge.
2. Lo schema def rendiconto corredato degli aliegati previsti dalla legge & approvato dafla Glunta Comunale.
3. i Sindaco provvede, il giormno successivo, a consegnare o schema del Rendiconto, corredato della relazione
defiberata dalta Giunta, allOrgano di Revisione, affinché, questultimo presenti, entro | 8 gierni succassivi, ta
relazione di cui allart, 239, comrma 1, del D.igs. 2687/2000.
4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato di tutt] dli allegati previsti dalla legge unitemente alla
refazione delorganc di revisione e la relativa praposta di approvazione sono messi a disposizione dei
consigliert comunali almeno 20 giorni prima della data fissata per Yapprovazione da parte de! Consiglio
Comunale.
5. Il rendiconto & deliberato dal Consiglio Comunale eniro il 30 aprile dell'esercizio successivo a quello a cuf si
iiferisce.

Art, 81
il cante def Bifancio
(Art. 228 D.Las. 267/2000)
1. I conto de! Bilancio & redatto dal Servizic Finanziario utilizzando i modelli previsti dall‘allegato n. 10 al
D.Lgs. 118/2011 e succassive modifiche. '

Art. 82
if conto economico
(Art, 229, ¢. 1-2, D.Lgs. 267/2000)
1. Il conto economice & redatto dal Servizio Finanziario utilizzando 1 medelli previsti dal dall'allegato n.
10 al D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche, con e modalita contenute nel Principio contabile applicato
delta contabilith economico-patrimaniale di cui allallegato 4/3 del D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art, 83
Lo stato patrimoniale
‘ (Art. 230, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stetc patrimoniale rileva i risujtati della gestione patrimoniale e riassume la consistenza dei
patrimonio al termine del'esercizio, evidenziando le variazioni intervenute nel corso dello stesso rispelto aila
consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale & redatto dal Servizio Finanziario utilizzando 1 modelii previsti dallallegato n. 10 al
B.Lgs, 118/2011 e successive modifiche, con le modalita contenute net Principio contabiie applicate della
contabilita economico-patrimoniale di cui alfallagato 4/3 def D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art, 84
Stralcio dei crediti inesigibili
fArf. 230, ¢, 5, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimeniale comprende anche | crediti inesigibili, stralciati dal conto del bilancio, sino al
compimento dei termini di prescrizione.

2. A fal fine il Responsabile del Servizio Finanziario, sulla scorta delle indicazioni contenufe nelle relazioni
dei settori di cul all'art. 78 del presente regolamento, aggiorna annuaimente ed allega al rendiconto della
gestione apposito elenco di tali crediti distinto da quello dei residui attivi.
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- AT 85
Relazione sulla gastions
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000)
1. Sulla base delle relazioni predisposte dai Responsabili dei Servizi, il Responsabile del Servizio Finanziario
predispone seconde le madalita previste dal'articole 11, comma 6, del decreto legislativo 23 giugno 2011,
n. 118, e successive modificazioni la relazione suila gestione.
2. Larelazione ilfustra:
a} i criter! di valutazione utifizzati;
0} le principali voci del conto del bifancio;
c) le principali variazioni alle previsioni finanziarie intervenute in corso d'anno, cornprendendo
Fulilizzazione dei fondi di riserva o gli utilizzi delle quote vincolate e accantonate del risutiato di
amministrazione ai 1° gennaio del'esercizio precedente, distinguendo i vincoli desivanti dalla legge e dai
principi contablli, dai trasferimenti, da mutui e aliri finanziamenti, vincoli formalmente attribuiti dallente:
d) P'elenco analitico delle quote vincolate e accantonate del risultato di amministrazione al 31 dicembre
dell'esercizio precedente, distinguendo i vincoll derivanli dalla legge e dai principi contabili, dai
trasferimenti, da mutui e altri finanziamenti, vincoli formaimente attribuiti dail'ente;
e} le ragioni della persistenza dei residui con anzianita superiore al cingue anni e di maggiore consistenza,
nonché sulla fondatezza degli stassi;
f) lelenco delle movimentazioni effetiuate nel corso dellesercizio sui capitoli di entrata e di spesa
riguardanti 'anticipazione, evidenziando l'utilizzo medio e I'utilizzo massimo dellanticipazione nel corso
deli'anno, nel caso in cui il conto del bilancio, in deroga al principio generale deli'integrit, espone if saldo al
31 dicembre dell'anticipazicne attivata al netto dei relativi imborsi:
g) l'elencazione dei dirifti reali di godimento e fa foro lllustrazione;
h) l'elenco dei propri enti e organismi strumentali, con la precisazione che i relativi rendiconti o bilanci di
esercizio sorio consultabili nel proprio sito internat:
N Felenco delle partecipazioni dirstte possedute con indicazione delia relativa quota percentuale;
J) gli esiti della verifica dei credifi e debiti reciproci con i prapri enfi strumentali e [e societa controllate
e partecipate;
k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da contratti relativi a strumenti finanziari derivati ¢ da contratti
di finanziamento che includono una componente derivata; .
I} Pelenco delie garanzie principall o sussidiarie prestate dall'ente a favore di enti e di alti soggetti ai
sensi delle leggi vigenti, con l'indicazione defle eveniuali richiesté di escussione nei confronti delfente e
del rischio di applicazione dell'articolo 3, comma 17 della Jegge.24 dicembre 2003, . 350;
m) Felenco descrittivo dei beni appartenenti al patrimanic- immabifiare dellente alla data di chiusura
delfesercizio cui i conto si riferisce, con lindicazione ‘dellé fispéttive destinazioni e degli eventuali proventi
da essi predott; RS
n) altre - informazioni riguardanti i rsultati delia gestione, richieste daila legge o necessarie per
linterpretazions del rendicontc.

Art, 86
Fubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 8-bis, D.Lgs, 267/2000) ‘
1. Entro quindici giomi dall'approvazione del rendiconto l'ufficio Segreteria pubblica nell'apposita sezione
dedicata ai bilanct della sezione "Amministrazione Trasparente” dei sito internet dellEnte, it rendiconto delia
gestione, it conto del bilancio articolato per capitoli, e il rendiconto semplificato per il cittadine di cui allarticolo
11 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

TITCLO I
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 87
Bifancio Consofidato
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000) ,
1. Al sensi dell'art. 233 bis del TUEL I'ente predispone il bilancio consolidato di gruppo con i propri enti
ed organismi strumentali, aziende, societd controllate e partecipate, secondo le modalita ed i criteri
individuati nel principio appiicato del bitancio consolidato di cui all'allegato n. 4/4 del decreto legislativo 23
givgne 2011, n. 118, e successive modificazioni.
2. Ml bilancio consofidate & costituito dal conto economico consolidato, dallo stato patrimoniale consolidato e

dai seguenti allegali; e,
' o] oy - : ; . R Pacy o,
-4 larelazione sulla gestione consolidata, che comprende la nota integrativa; P L
b. la relazione del collegio dei revisori dei conti. (;f; )
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Art. 88
Individuazione Enti da considerare ne! Bilancio Consclidato
(Art. 11-bis, ¢. 2, D.Lgs. n. 118/2011)
1. La Giunta con propria deliberazions provwede ad individuare in sede di approvazione del bilancio
di previsione gl enti, le aziende e le societa componenti del gruppo che, ai sensi del punto 3.1 del principio
contahile applicato af Bilancio Consolidato (all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011 e successive modificazioni), saranno
compresi nel bilancio consolidato, _
2. Al sensl del comma 2 dell'art. 11 bis del D.lgs. 118/2011 e successive modificazioni, al fini
dell'inclusione nel bilancio consolidato, si considera gualsiasi ente strumentale, azienda, societd controliata
pariecipata, indipendentemente dalla sua forma giuridica pubblica o privata, anche se le attivita che svolge
sone dissimili da quelle degli altri componenti del gruppo.
8. Come indicato nel paragraio 3.2 def principic contabile applicato al Bilancio Consolidato (all. 4/4 del D.Lgs.
118/2011 e successive modificazioni), Pelenco di cui al comma 1 & trasmesso dal Responsabile del
Servizio Finanziarlo entro cinque giomi dali'approvazione della deliberazione di cui al comma 1, a ciascuno
degli enti compresi nef bifancio consolidate al fine di consentire a tutti i componenti de! gruppo di conoscere
con esattezza ['area del consolidamento e predisporre fe informazioni richieste al punto 2) del citato paragrafo
3.2, '

Art. 89
Costruzions ed approvazione del Bifancio Consolidato
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base delle istruzioni ricevute daliente di cui al paragrafo 3.2 del
Principio contabile applicato concernente il bilancio consolidato (all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011 e successive
madificazioni) 1 componenti del gruppo trasmetiono la documentazione nacessaria al bilancio consolidato
alla capogruppo, costituita da;

- irbilancio consclidato (solo da parte del componenti del gruppo che sono, & loro volta, capigruppo di

imprese o di amministrazioni pubbliche),

- it bilancio di esercizio da parte dei componenti del gruppo che adottanc la contabilita

econgmico-patrimoniale; .

- il rendiconto consolidato  delfesercizio -da parte dei componenti del gruppo che

adottano la contabifita finanziaria affiancata dalla contabilita ecenomico-patrimoniale.
2. Enfro il 31 agosto di clascun anno sulia base delle informazioni rdcevute di cui al comma precedents il
Responsabile del Servizio Finanziaric prowede ad elaborare lo schiema di bilancio consolidato, secondo le
modalita df cui ai punti 4.2 e 4.3 e 4.4 del Principio contabile applicato concernente it bilancio consolidate
(all. 4/4 del D.Lgs. n, 118/2011 e successive modificazioni). '
3. lLa proposta di deliberazione consiliare e lo schema di bilancio consolidato sono softoposti allesame
dell'crganc di revisiang che ha a disposizione 8 giorni, decorrenti dalla trasmissione defla deliberazicne di
Giunta Comunale che ha approvato lo schema, per redigere la relazione di cui afl'art. 239, comma 1 lett. d-
bis), del D.Lgs, 267/2000.
4. Lo schema di bilanclo consclidato corredato di tutti gli allegati previsti dalia legge e la relativa proposta di
approvazione sono messi a disposizione deil'organo consiliare dieci giorni prima del termine di approvazione
per consentire ai componanti di esaminare la proposia della Giunta,
5. Il rendiconto & deliberato dall'organc consiliare dell'ente eniro il 30 settembre, tenuto motivatamente conto
della relazione dellorgano di ravisicna.

Art, 90
Relazione sulfa gestlone del Gruppe pubblico locale

(Art. 11-bis, D.Lys. n. 118/2011)
1..Sulla base delle note integrative e delle relazioni allegate ai bilanci degli organismi strumentali,
ariende, societd controllate e partecipate che partecipane al Bilancio Consolidate delfente e delle
operazioni di rettifica effettuate, il Responsabile del Servizio Finanziario, predispone secondo te modalita
previste dallarticolo 11-bis del decreto legjslativo 23 giugno 2011._n. 118, e successive modificazioni la
relaziona sufta gestione del Gruppo Pubblico locale.
2. Detta relazione costituisce allegato abbligatorio al Bilancio consolidato e comprende fa nota integrativa.
3. La relazione contiene una valutazione sulla situazione complessiva degli enti éd organismi inclusi nel
consolidamento e sull'andamento della gestione nel suo insieme e nei vari settori con particolare riguardo agli
elementi economici di costo e di ricavo e agli investimenti.
. 4. La nota integrativa indica :
"~ i criteri @ valutazione applicati; -
- le ragioni delle pill significative variazioni intervenute nella consistenza delle voci dell'atlivo e del
_passive Tispetto all'esercizio precedente; :
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ind |(‘a/ione per. ciascun wrnpenen
a) della percentuale utilizzata pef consolidare Il bilancio e, al fine di valutare leffetta delle
esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricavi imputablll alla controllante rispetto al totale dei ricavi propri,
compiesivi dalle entrate esternalizzate;
b) delle spese di personale utilizzato a qualsiasi titclo e con guaisivoglia tipologia contrattuale;
) delle perdite ripianate dall'ente, altraverso conferimenti ¢ altre operazioni finanziarie, negli ultimi tre
anni,

TITOLO IH
{ DOCUMENTI Df FINE MANDATO

Art. 91
Bifancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs, 145/2011}
1. Almeno cento giorni prima del termine del mandato del Sindaco, il Responsabile del Servizio Finanziario
predispone la Relazione di fine mandato cosl come prevista dall'articolo 4 del D.Lgs. 149/2011, La suddetta
relazione:
a. & sottoscritta dal sindaco entro e non oltre il novantesimo giemo antecedente la data di scadenza del
mandato.
b. & certificata dall'organo di revisione entro e nan oltre dieci giorni dopo la sottoscrizione della relazione, e,
nello stesso termine, trasmessa al Tavolo techico interistifuzionale, se insedialo, istituite presse la
Conferenza permanente per il coordinamento della finanza pubblica.
2. La relazione deve contenere la descrizione dettagliata delle principali aitivita normative e amministrative
svolte durante i mandato, con spacifice riferimento a:
a. sistemna ed esiti dei cantrolii intemi;
b. eventua rifievi della Corte dei conti
¢. azioni |ntraprese per il rispatio del saldi di finanza pubblaca programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;
d. siftuzzione finanziaria e patrimomale anche evidenziando le carenze riscontrate nella gestione degli
enti controllati dal Comune ai sensi dei numeri 1 e 2 del comma prime def'articolo 235¢ del codice civile,
ed indicando azioni intraprese per porvi rimedio;
e, azioni infraprese per contenere la spesa e stalo del peicarso di convergenza ai fabbiscgni
standard, affiancato da indicatori quantitativi & qualitativi relativi agli output dei servizi resi, anche
utilizzando come parameiro di riferimento realta rappresentative dell'offerta di prestazioni con il miglior
rapparto qualita-costi; :
f, quantlfcazeone della misura dell'indebitamento.
3. La relazione & pubblicata sul sito internet dellEnte nella sezione "Amministrazione Trasparente” ed
inviata alla sezione Regionale della Corte dei Gonti con le modalits ed i tempi previsii dal richiamato articolo

4 del D.l.gs. 149/2011.
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CAPOV
SISTEVA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURE COMTABILY

Avt, 92
Sistema di contahilita
{Art. 157 ¢. 4 D.Lgs. 267/2060)
1. L'Ente adotta, nel rispetto di quanto previsto dali'art. 151 ¢. 4 del TUEL, un sisterna di contahilita idoneo alls
rievazione unitaria dei fatli gestionali dellattiviia amministrativa sotto Faspetto finanziario, patrimoniale ed
economico, tenuto conto che: :
a) la contabllith finanziaria ha natura autorizzatoria e rileva le aperazioni comportanti, per ciascuna unita
elementare di entrata e di spesa, movimenti finanzian in termini di cassa e di competenza a fronte dei
relativi stanziamenti def bilancio di previsione, nonché fa situazione delie somme riscosse e pagate e di
quelle rimaste da riscuotere e da pagare in conto della gestione residui. Essa & funzionaie alia
determinazicne della consistenza finale del conto di cassa, dellammoentare complessivo dei residui attivi e
passivi e del risuitato contabile di gestione e dj amministrazione;
b) la contabilitd economico-patrimoniale & predisposta a fini conoscitivi per la rilevaziona degli effetti
economici e patrimoniali def fatti gestionali e per consentire la rendicontazione ecenomica e patrimoniale.
Sefvizio economico finanziario applica fa contabilitd eccnomica con-le modalitd previste dall'art. 229 dej D).
Lgs. n. 267/2000, utlizzando lo schema previsto dalfallegato n. 10 de! D.Lgs. 118/2011 e succ.
modificazieni & applicande le disposizioni a riguardo previste nel principic contabile generale n, 17 & del
principio applicatc della contabilita economico-patrimoniale di cui allallegato n. 10 al decrety legislativo
23 diugno 2011, n. 118, & successive modificazioni.
2. Atal fine adotta un piano integrato dei conti, articolato in ptano finanziario, economico e patrimoniale
secondo lo schema di cui alfallegato n. 6 del decreto legislativo 23 giugne 2011, n. 118, e successive
maodificazioni. S
3. 1 livello minimo di articolazione del piano dei conti finanziario, ai fini del raccordo con | capitoli e gl articali,
ove previsti, del piano esecufivo di gestione, & costituito almeno dal quarto livelia.

Art. 83
Le rifevazionf comtabifi
1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione a quante disposto dal presente regolamenio, devono assere
tenute nel rispetto dei seguenti principi:
a} cronologia delie ragistrazioni:
b) inalterabilita delle scritture ed avidenza deile successive eventuali rettifiche;
¢) slcurezza della conservazione dei dati;
d} terapestivita delle rllevazioni in relazione af fatti gestionali cui si riferiscono;
e) collegabilita delle registrazioni contabili con gl atti amministrativi e gestionali che {i hanno genearati;
f) tracciabilita defle operazioni se rilevate con supports infarmatico.
2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere finanziario assicurana la correita tenuta delie scritture in
relazione a tutti | momenti di attuazione delle entrate & delle spese pravisti dallordinamento & devorno
cansentire I'applicazione sta nelle scritture dellente che sui documenti contabili prodotti:
a) delte codifiche previste daila modulistica definita dall'ordinamento;
b) di tutti i codici necessari per assicurare Iz rilevazione centralizzata del fiussi di finanza pubblica in vigore.

Art. 84
[ registri comabili
(AL 197, ¢. 5 e At 225, ¢. 1, leit. al, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Costituiscone registri contahili dellEnte:

a) il giornale di cassa nel quale, in separate sezionl, sono riportati gli incassi ed i pagamenti
dell'esercizio conducendo, al termine dello stesso, alla determinazione de! fondo di cassa inteso quale
sommatoria di quello iriziale e delle variazioni positive e negative intervenute:
b) it libro mastro a sua volta divisibile in un “mastro entrate * ed un “mastro spese’ in cui riportare, per
ciascuna unita elementare di bilancio, le previsioni Iniziali, le eventuali variazioni definite in corso d'anno,
le somme accertate ¢ impegnate, gli importi riscossi o liquidati, e ie somme pagate o versate;
c) il tibro masiro dei residui aitivi e passivi nel quale sono evidenziate le situazioni pregresse riferite agii
anni precedenti ed in cui per ciascuna unitd elementare di bilanclo, si riporta fa consistenza iniziale delle
somme impegnate e non pagate, o di quelie accertate e non Ei?\g;’_g_iéﬁé.g,per evidenziarne, al termine

& ‘

deilesercizio, le movimentazioni da esse assunte; 3 b;\ﬁ%\"éi‘i‘\ic\ ‘
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d) il registro unico delle fatture nei quale sono protocoliate ed annotate le fatture e documenti contabili
equivalenti attestanti I'avvenuta cessione dei beni, lo stato di avanzamento dei lavori, la prestazione di
servizi nei confronti dell'enta,

Art. 95
Contabiliia fiscale
1. Per le attivita esercitate dallEnte In regime dimpresa (attivitd commerciali) le scritture finanziarie &
patrimoniali devono essere apportunamente integrate con specifiche registrazioni delle operazioni rilevani a
fini VA (registi delle fatture emesse, delle fatture ricevute, dei corrispettivi, elenco ciienti e fornitori), n
osservanza alle particolari disposizioni in materia vigenti nel tempo ed alle quali si fa espresso rinvio per |
relativi adempimenti nel rispette degli obblighi fiscali a carico dell'ente.

~ TIToLO it
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 96
Libro degli invantari e classificazione dej beni
(Art, 230 ¢. 3, 7, 8, D.Lys. 267/2000)
1. La contabilita patrimeniale ha lo scopo di formare alla fine di ogni esercizio finanziario il "Conto def
patrimonio” mediante la rllevazione della situazione pairimoniale dell'Ente e delle variazioni verificatesi negli
elementi attivi e passivi, sia per effetto della gestione del bilancio, sia per qualsiasi alfra causa.
2. Lo strumento di ritevazione delle scritture patrimoniali & Finventario dei beni comunali che, consentendo la
conoscenza quantitativa, qualitativa e del valore del beni stessi, costituisce un jdoneo strumento di controilo e
di gestiene dal patrimonio comunate. L
3. Aftale fine, la classificazione dei beni deve distinguere tre aspetti:
a) profito giuridico, che rappresenta il complesso def beni, dei diritti e degli obblighi patrimoniali dell Ente,
esistenti alla chiusura deil’esercizio finanziario,
b) profilc finanziario, che evidenzia analiticamente le component reali @ dirette del patrimonio alla
chiusura delia gestione annualg;
c) profilo economico, che qualifica la consistenza differenziale tra { valor delle attivitd e quelli delle
passivitd patrimoniali.
4. Al fini delia formazione dellinventario, | beni comunali sono classificali in relazione ai differenziati regimi
givridict di diritto pubblico cui essi sono assoggettati.
5. La classificazione dei beni deve tener conlo che:
a) appartengono al demanio comunale i beni destinati all'uso pubblico per natura, quali strade & relative
pertinenze (case cantoniere, aree di servizio, aiuole spartitraffice, paracarri, ponti, sottopassaggi, galleris,
scarpate, ecc.), piazze, giardini, parchi, acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercati, fontane, fognature, fossi,
canali e laghi attificiali, edifici monumentali e di interesse storico, archeologico e artistico, chisse, raccoite
del musei, delie pinacoteche e delle biblioteche, diriti demaniali su beni altrui e tuto c¢idé che risulta
assoggettate al regime pubblicistico tipico dei beni demaniali;
b) appartengono at patrimonio indisponibile, | beni destinati & sede di pubblici uffici o a pubbiici servizi,
quali palazzo comunale, scuole, boschi, cave, torbiere, acque minerali e termali, adifici e terreni
destinati a servizi resi dal Comune, teatri, macelli, aree adibite a fini urbanistici e di incremento dei
servizi degli insediamenti produttivi e dell'edilizia residenziale pubblica, beni mabili di usa pubblico (rnoblli,
arredi, attrezzature e macchine d'ufficlo, automezzi & motomezzi, armamenti, libri e raccolte di leggi e
decreti, statue, quadri, ecc.};
¢) appartengono al patrimonio disponibile | beni soggetti alle norme del diritto comune, guali terrenl,
fabbricati, edifici ed atri beni non direttamente destinati all'uso pubblico, aree loftizzate ahusivamente ed
acquisite, beni mobili det patrimonlo disponibile, diritti, azion!, abbligazioni e partecipazioni.
6. L'inventariazione dei beni & effettuata al momento della loro acquisizione, a cura def responsabile dei
servizio di competenza, con attribuzione del valore secondo i criteri di cui al successive arlicolo 97 e sulla
base del provwedimento di fiquidazione della relativa fattura emessa dal fornitore. Nef caso di liquidazione di
spesa refativa a stati di avanzamente dei laveri e fino alla liquidazione delle stato finale dei faver, gli importi
liquidati sono registrafi in inventario alla voce "Opere in costruzione” e ribaltati nel conto del patrimonio alla
voce "3 - Immebilizzazioni in corso ed acconti” dell'attivo, non soggetta ad ammortamento. La medesima
procedura si applica per I'acquisizione di beni strumentall o beni mabili di uso durevole.
/é‘);{\'«s‘,‘.
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Avt. o7
Valutazione del beni e sistema def valorf
(Art.230 ¢, 4, D.Los. 267/2000)
1. La valutazicne dei beni comunali, funzionale alla conoscenza del patrimonio complessivo dellante, deve
conseitire fa rilevazione del valore dei singoll elementi patrimaoniali, nonché il costante aggiornameanto nel
tempo de! valort medesimi. Al'agglornamento degii inventari si provvede annualmente in sede di rendicanto
della gestione per consentire fa redazione de! conto del patrimonio,
2. La determinazione del sistema dei valori patrimoniali comporta la rifevazione di tutte |e operazion! che,
durante l'esercizio, determinano variazioni nel’ammontare e nelis tipologia dei beni dell'ente, sia per effetto
delia gestione dei bilancio, sia per gualsiasi altra causa,
3. la rilevazione dei valori & effettuata in parte utilizzando le soritture della contabilita finanziaria per [a
determinazione delia consistenza del "patrimonic finanziario” ad in parte mediante rilevazioni extracontahili
utilizzando le scritture di inventario per la determinazione delia consistenza del "patrimonio permanente’, per
giungere aftraverse il relativo risultato finale differenziate alla definizione delia consistenza natta del patrimonio
complessivo.
4. Per ia valutazione dei beni si applica quanto previsto dall'articole 230 comma 4 de D.Lgs. 267/2000.

Art. 88
Tenuta e aggiornamento dagli inventari
(Art. 230 ¢c. 7, 8, D.Lgs. 267/2000}

1. La tenuta degli inventari comporta la descrizione di tuth | beni in apposite schede, suddivise per categorie,
contenenti per ciascuna unita elementare le indicazioni necessarie alta sua identificazione ed in particolare gli
elementi di cui ai successivi commi 2 e 3.
2. L'inventario del benf immobili deve contenere e seguenti indicazioni;

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualita e dati catastali;

b) titolo di provenienza, ave reperibile, destinazione ed eventuali vincoli;

¢} condizicne giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all'articolo precedente del presente regolamento;

) gucte df ammortamento (con 'eccezione dei ferreni);

f) centro di responsabilita (servizio al cui funzionamento -bene & destinato);.
3. L'inventaric del beni mobili deve contenere le seguent! indicazioni:

a) denominazicne e descrizione, secondo ia natura e la specig;

b} qualita, quantita secondo e varie specie e data di acquisiziong;

) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criteri di cui alfaricolo precedente del presente regolamento;

&) quote di ammortamento;

f) centro di responsabilita (servizio al cui funzionamento il bene & destinato).
4. Tutll gli aumenti e le diminuzioni riferiti al valore o alla consistenza dei beni devono essere registrati
nellinventario, a cura dei responsabili dei servizj al quall | beni sono stati dati in consegna. Gl inventari
settoriali sono trasmessi dai responsabili dei servizi, entro il 31 gennaio di ciascun anno, al Responsabile del
Sevizio Finanziario per la conseguente redazions del “confo del patrimonio” da allegare al rendiconto deila
gestione. Alla comunicazione & aflegata copia degli inventari con tutti gli atti e | document giustificativi delle
variazioni registrate al 31 dicembre delf'anno brecedente,

Art. 93
Consegnatari dei beni

1. I'bent immobili & mebili, esclusi i beni di facile consuma o df medice valore elencali al successivo articoio
100, sono dati in consegna e gestione ad agenti responsabili, con appasito verhale.
2. 1 consegnatari dei beni immobili sono individuati nei responsabili dei servizi ai quali i beni sono destinati
per la relativa gestione e funzionamento.
3. 1 beni mohili sono dati in consegna aileconomo o ad altro dipendente comunale.
4. 1l verbale di consegna, redatto in triplice esemplare e debltamente solioscritto dal Responsabile del
Servizic Finanziario quale agente consegnante e dal responsabile del servizio di competenza guale agenie
consegnatario, deve contenere le seguenti indicazion;:

a) generaliti del consegnatario; ‘

b) qualita, descrizione, stato d'uso e valare dei beni dati in consegna;

c) destinazione dei beni. Per i beni mobill é specificato I'ufficio e it locale in cui s trovano,
5. Al.verbale di consegna & allegata copia degli inventari dei beni dafi in consegna e deif quali i consegnatari
sono responsabili fine a quanda non ne ottengano formale discarico, Essi sono, altresi, responsabili di

qualstasi danno che possa derivare allEnte per effetto delle loro azioni o omission;/ggﬁi; e
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6. | consegnatari provvedono alle registrazioni inventariali di tutte le varazioni che si verificano a sequito di
trasformagzioni, aumenti o diminuzioni nella consistenza e nel valore dei beni dei quali sono responsabili.

7. It discarico & disposto con deliberazione della Giunta da comunicare allagente consegnatario
interessato, al fine delia presentazione del conto della propria gestione.
8. Il provvedimento di cui al comma precedente & adottalo sulla base di motivata proposta del

responsabile del servizio finanziario.

9. Non @ ammesso il discarico dagli inventari nel caso di danno patrimoniale arrecato per distryzicne, perdita,
furto, cesslone o altre cause dovute a provata hegligenza o incuria nella gestione e conservazione dei beni. in
tal caso con la deliberazione di Giunta sono stabiliie le modalita in ordine ail'obbligo di reintegro o i
risarcimento del danne a carics del consegnatario ritenuto responsabile.

Art, 1060
Beni mobilf non inventariabifi
(Art. 230 ¢. 8, D.Lygs. 267/2000)
1. | beni mobili di facile consumo o di modico valore non sonc inventariabifi. La loro consistenza e
movimentazione & dimostrata dalle specifiche registrazioni di carico e scarico, a cura dell'economo o di ajtro
agente responsabile designato.
2 Costiiuiscone documenti di carico i buoni d'ordine & relativi buoni di consegna.
3. Costituiscono titoli o documenti di scarico le richieste di prelevamento owvero | buoni di scarico per
dichiarazione di fuoli uso, perdita, furto o altre cause, emessi dai richiedenti e vistali daf responsabili dei
servizi inferessati.
4. Sono considerati non inventariabiii 1 seguenti beni:
a) materiale di cancelleria, materiale per il funzionamento dei servizi generali e materiale "a perdere” (beni
la cui utilita si esaurisce al moemento dell'utilizzo);
b) componentistica elettrica, eletironica e meccanica,
¢} minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente; _
d) materie prime e simili necessarie per le ativita dei servizi {vestiaric per i personale, stampati
modulistica per gli uffici, combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzature e materiali per la pulizia del
iocali e degli uffici comunali); .
e) materiale installato in modo fisso nelle strutture edilizie (pareti attrezzate, impiani di riscaldamento e
di condizionamento, quadri elettrici, plafoniere, lampadari e simili);
f) beni facimente deteriorabili o particolarmente fragili (lampadine, materiali vetrosi e simiti),;
¢) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corrente negli uffici, diapositive, nastr, dischi e simiii
ed in genere iutto il materiale divulgativo;
h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaombretli, sedie, banchi, sgabelli, schedari, scale portatil,
schermi e simili);
i} beni aventi un costo unitario di acquisto inferiore a 100 euro. Tale limite di valore potra essere adeguato
periodicamente con apposita deliberazione delfa Giunta, con effetto dall'anno sUCCessivo.

Art. 101
Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi ne controllano 'use accertando quanto segue:

a) che lutilizzazione sia regolarmente autorizzata dal responsabile del servizio;

by il rifornimento dei carburanti e dei lubrificanti sia effettuato mediante strumenti di rifomimento automatici

(carta carburanie). |! consegnatario cura |a tenuta della scheda intestata all'automezzo sulla guale rileva a

cadenza mensile le spese per il consumo dei carburanti e dei lubrificanti, la manutenzione ordinaria, le

piccole riparazioni e ogni altra notizia riguardante la gestione del'automezzo.
2. Ogni autovettura, ad eccezione di quelle utilizzate dal servizio Polizia Municipale, & dotata di appasito
registro nel quale.lutilizzatore della stessa dovra indicare, oltre alle proprie generalita, la data, la destinazione
e il chilometraggio percorso.
3. Per quanto attiene afie autovetture a disposizione dei servizi geverali colui che ha effettuato la
prenotazione effettua i ritiro della chiave e delia relativa carta carburante presso lufficic economato
sottoscrivendo I'apposito registro nel quale saranno indicate data e ora della presa in carico del mezzo e
consegnando copia dellautorizzazione alla missione gia inoitrata aif'ufficio personale. Da quel momento sara
considerato pienamente responsabile della gestlone dei beni a lui consegnati. Al termine della missione
rassegnatario defla vettura dovra parcheggiarla negli spazi.riservati alla sosta dei mezzi comunall e
riconsegnare chiave, carta carburante e una copia del registro di viaggio al servizio eccnomato sottoscrivendo
sull'apposito registro data e ora deil'avvenuta restituzione.
4. La Giunta Comunale potra emanare, con apposita deliberazione, linee guida allo scopo di stabilire
ulteriori regole di dettaglio efe deroghe temporanee per I'utilizzo degli automezzi.
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Avi, 107
Passaggio dei bani demaniali al pairimonic
|l passaggio dei beni, dei diritti reall, delle servitil, delie pertinenze, ecc. dal demanic al patrimonio delf'ente,
deve essere dichiarato con apposita deliberazions della Giunta comunale, da pubblicare in modo che sia
assicurata @ massima pubblicita al prowedimento stesso, ai sensi dellarticolo 829, comma secondo, de!

codice civile.

Ari, 103
tutamento di destinazicine dei beni patrimoniali indisponibili
1. Le stesse forme e modalita di cui al precedente articolo st applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a servizi pubblici dei beni patrimoniali indisponibili, compresi | connessi
diritti reali, servitl, pertinenze, ecc.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOWMATO ED AGENTI CONTARIL|

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 104
Istituzione del servizio economale

(Art. 153, ¢. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. Per prowedere a particolari esigenze di funzionamento amminisirative, & istituito il servizio econcmale per
la gestione di cassa delle spese d'ufficio di non rilevante ammaontare, necessarie per soddisfare i correnti
fabbisogni e la funzionalita gestionale dei servizi del’ente.
2. L'Economato & inserito allinterno dei Servizi Finanziari posti alle dirette dipendenze del Responsabile.
3. La gestione amministrativa dell'Economato & affidata al dipendente di ruclo, individuato con appasito
prowedimento dal Respensabile de! Servizio Finanziario. '
4. L'econome nallesercizio delle funzioni di competenza assume la responsabilitd delf'agente contahile d
diritto con | conseguenti obblighi di resa del conto amministrativo e del conto giudiziale,
5. In caso di assenza o impedimento temporaneo del ftitolare; per assicurare la continuita del servizio, le
funzioni di economo sono svalte in via provvisoria dat Responsabile del Servizio Finanziario senza che cio
comporti alcuna variazione del trattamento economico.

Art. 1058
Competenze specifiche defl’economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. L'economo comunale, oltre alla gestions amministrativa e contakbile delle spese economali, & anche
“consegnatario” di tuttl i beni mobili costituenii 'arredamento degli uffici det settore di competenza, nonché
degli utensili, attrezzi e macchine d'ufficio.
2. La consegna dei beni di cui 2! comma precedente & effettuata per mezzo degli inventari. 1’Economo
provede alla tenuta e aggiornamento dellinventarioc dei beni mobili del settore di competenza ed al
controllo della loro custodia da parte degli altri consegnatari.
3. Alla fine di clascun anno copia deghi inventari & trasmessa al Servizic Finanziario per la redazicne del
“conto del patrimonio” da allegare al rendiconts della gestione,

Art. 108
Obblighi, vigilanza e responsabilita
{Art. 153, c. 7, R.Lgs. 267/2000)
1. L'sconomo comunale esercita le funzioni attribuite secondo gli obblighi imposti ai “depositar” ed & posto
funzionalmente alle dipendenze del Responsabile del Servizio Finanziario, cui compete Pobbligo di vigiiare
sulla regolarita della gestione dei fondi amministrati dai'economo.
2. L'economo & scggetto a verifiche ordinarie di cassa e della sua gestions, da effettuarsi con cadenza
trimestrale a cura dellorgano di revisione. Possono essere disposte autonome verifiche di cassa, in qualsiasi
momento per iniziativa del Responsabile del Servizio Finanziario owero per disposizioni allo stesso
impartite dalf Amministrazione.
3. DI ogni verifica di cassa deve essere radaito apposito verbale sottoscritto dall'Econome e dal Revisore.
Copia di ogni verbale, a cura delleconomo, & aflegata al conto della propria gestione da rendere entro it
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termine di trenta giomi dafla chiusura dell'esercizio finanziario, ai fini della parificazione con le scrilture
contabili dell'Ente da parte del Responsabile del Servizic Finanziario.
4. E fatto obbligo alfeconomo di tenere costantemente aggiornati | seguenti registri contabili, a2 pagine
numerate e debitamente vidimati, prima dell'uso, dat Responsahile del Servizio Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa,

b) bollettari dei buoni d'ording;

¢} bolletiari dei pagamenti,

d) registro dei rendicontl.
5, Datli registii possono essere sostituiti da procedure informatiche.
6. L'Economo ha la responsabilita diretta del servizio di cassa economale e. dei valol allo stesso postl in
caricn. Nella sua gualita di agente contabile & personalmente respensabile delle somme ricevute in
anticipazione, dei valori e dei beni avuii in consegna, nonché dei pagament! effettuati, fino a quando non ne
abbia ottenuto regolare discarico. E altres] respansabile dei danni che possono derivare all'ente per sua colpa
o negligenza owerc per inosservanza degli obblight connessi al regolare esercizio delle funzioni attribuitegh.
MNetic svolgimento delle sue funzioni & sotloposto a responsabllita civile, penate e amministrativa secondo le
norma vigent. '
7. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disciplinari, in conformita alle vigenti disposizioni legislative e
regolamentari, 'Ente pud porre a carico dell'economo ritenuto responsabile tutto o parte del danno accertato
o del valore perduto, can apposita e motivata deliberazione della Giunta. Listanza per dichiarazione d
responsabiiits & promossa dal Responsabile del Servizio Finanziario, in base agli elementi e documenti
emergent] dall'esame dei rendiconti o dalle verifiche di cassa owere, in generale, in base a fatli, elementi e aiti
dei quali venga a conoscenza nell'esercizio della sua altivita di controfio.
8. Le mancanze, detericrazioni, diminuzioni di denaro o di valori e beni avwenute per causa di furto, di forza
maggiore o di naturale deperimento, non sono ammesse a discarico nel caso in cui 'economo non sia in grado
di comprovare che il danno non sia imputabile a sua colpa per incuria o negiigenza. Non sonc parimenti
ammesse a discarico guando fi danno sia derdvato da iregolarita o trascuratezza nella fenuta defle scritture
contabili, nelle operazioni di pagamento delle spese ovvero nella custodia dei valori o dei beni avuti in carico.
9. Qualora venga accordato |l discarico, la deliberazione delia Giunta dovra motivare le ragioni giustificative
della decisione e sulla relativa proposta dovra essere acquisito il parere dell'organo di revisione.

AT A07
Assunzione e cessazione delle funzioni di econamo
(Art. 153, ¢, 7, D.Lgs. 267/2000)
1. La gestione amministrativa e di cassa delf'economo ha inizio dalla data di assunzione dell'incarico e termina
con i giorno di cessazione daf'incarico stesso.
2. Alfinizio della gsstione economale devono essere redattl processi verball e inventari, dai quali risulti
Tavwwenuta consegna dell'ufficio e if debito che I'agante assume.
3. Analoghi processi verbali e inventari devono essere redatti al termine deila gestione per accertars il credito
o il debito dell'agente cessante.
4. All'atto della assunzione dell'incarico, per cessazione del titolare ovvero par sua assenza o impedimento,

deve farsi luogo alla ricognizione della cassa, dei valori, dei registri contabill, dei mobili, arredi e di tull gii

oggetti in consegna all'economo cessante e che vengono presi in carico dal subentrante.

5. lLe operazioni di cui ai commi precadenti, anche nel caso di iniziale assunzione dellincarice, devono
risuliare da appositi processi verbali da redigersi con l'intervento degli agenti interessati, del Responsabile del
Servizic Finanziario, del'organo di revisione sottoscritti da tutti gli intervenuti.

Ait. 108
. Spese econamalf
(Art. 197, ¢. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'economo & autorizzato ad effettuare il pagamento df spese riguardanti | seguenti oggetti:

a) spese per posta, telegrafo, carte a valori ballati, spedizione ferraviarie o postali o contrassegno;
b) spese di trasposto di materiali e servizi di facchinaggic, piccole riparazioni e manutenzioni di beni
mobili, macchine e simili;
¢) spese per ['abbonamento ovvero per 'acquisto di; Gazzetta Ufficlale della Repubblica: F.A.L; giomali e
periodici, libri e pubblicazioni di carattere giuridico, tecnico, amministrativo e simili e canoni di abbohamento
audiovisivi;
d) spese per la pubblicazione, cbbligatoria per legge, di avvisi del Comune sulla Gazzetia
Ufficiale della Repubblica, sulla Gazzetta Ufficiale della Comunitd Europea, sul B.U.R. sulF.A.L, su
giornali e quotidiani;
e) spese e tasse di immatricolazioni e circolazioni degli automezzi e veicoli e altre tasse, dirifti e tributi
vari da pagarsi immediatamente, N
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fy spese contrattuali di varia natura;

g9)  spese per copie eflografiche, fotocopie e simii

h)  spese per procedure esecutive e notifiche;

) spese di trasferta per missioni di amministratori e dipendenti;

I spese urgenti per servizi effettuati per conto dello Stato, delia Regione e altri enti pubblici in

dipendenza di obbligh di legge;

k)  spese minute ed urgenti di caratiere diverso, necessarie per il funzionamento dei servizi comunaii

(cerimenie, spese df rappresentanza, onoranze funebri, ecc.);

}  spese per forniture urgenti di materlale di cancelieria, caria, stampati non comprese in contratti dj

appalto;

m) agni altra spesa minuta ed urgente per il funzichamento deyii uffici.
2. L'autorizzazione di cui al comma precedente deve intendersi limitata alle forniture urgent! di importo
unitario non superiore a 500,00 euro, con esclusione delle spese di cui alla lettera a) per le quall detto
limite pud essere superato fino ad un massimo di euro 2.500,00,

Art. 108
Fondo di anticipazione ordinaria di cassa
(Art. 768, c. 2 D.Lgs, 267/2000)
1. Per provvedere al pagamento delle spese di cui al precedente articolo, 'economo & dotato all'inizio di
ciascun anno finanziario di un fondo di 5.000,00 euro mediante emissione di appositi mandati di
anticipazione, da contabilizzare & carico dell'apposito capitolo di spesa del titolo 7 “Servizi per conto df terzi e
partite di giro" correlata alla specifica voce del Piano dei Conli Finanziario U.7.01.99.03.001 denominata
“Anticipazione fondi per il servizio economale” del bilancio df previsiane dell'anno finanziario di competenza.
2, I} fondo di anficipazione & reintegrabile durante lesercizio previa presentazione trimestrale de! rendiconto
documentato delle spese effattuate.
3. {l fondo si chiude per l'intero importo-al 31 dicembre dell'anno cui si riferisce, mantenendo tra i residui attivi
l'equivalente importo iscritto net corrispondente capitole di entrata def titolo 9 correlata alla specifica voce del
Piano dei Conti Finanziario del bilancio di previsione dell'anno di competenza.
4, La partita contabile & regolarizzata contestualmente all'approvazione del rendiconto relativo all'ultimo
trimestre dell'anno di riferimento con I'emissione deil'ordinativo di riscossione da registrare sull’apposito
capitolo di cui al corma precedente, in conto residui.
5. L'economo non pud fare delle somme ricevute in aniticipazione un uso diverso da quelle per cui sono state
assegnale.

Art. 110

Effetiuazione delle spese economali

{Art. 191, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti deile dotazioni finanziarie assegnate a ciascun responhsabile di
servizio in corrispondéenza def capitoli individuati nel P.E.G., costituiscono prenotazione di impegno agh effetti
delle acquisizioni di beni e servizi di competenza dell'economo,
2. L'ordinazione delle spese economali & effettuata a mezzo di “buoni d'ordine®, in relazione alle specifiche
richieste dei responsabili dei servizi. Devono contenere il riferimento al presente regolamento ed all'importo
impegnato sul pertinente infervento e capitolo di spesa del bilancio di competenza,
5. I pagamento delle spese & disposto dali’econamo, non oftre i trentesimo giorna successivo al ricevimento
della ricevuta fiscale ¢ nota di spesa, a mezzo di emissiane di buoni economali numerait progressivaments.
6. Nessun pagamento pud essere disposto in assenza della regolare documentazione giustificativa della

spesa,

Art, 111
Anticipazioni provvisorie
1. U'economo comunale potrd dare corse ad anticipazioni provvisorie di somma non superiore ad € 500,00, nei
seguentt casl:
a) per missioni fuori sede degli amministratori e dei dipendenti su richiesta dellinteressato:
b) per far fronte ad esigenze urgenti e improrogabili qualora non sia possibili provvedere con le normali
procedure senza arrecare grave danno ai servizi.
2. Le anficipazioni prowvisorie potranno essere disposte solo previa richiesta del responsabile del servizio
interessato nella quale viene specificato:
a) il motivo della spesa;
b) I'importe della somma da anticipare; .
o) 1l beneficiario delfanticipazione e !mpegno a formire il rendiconto delle somme anticipate entro™5
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giori dalla effettuazione defia spesa.
3. Per je somme effettivamente e definitivamente pagate sara emesso ii corrispandente buono di pagamento &

cui dovra essera allegata tuita la documentazione di spesa e la richiesta di cui al comma 2

Art, 112
Anticipazioni straovdinarie .
1. In occasione di iniziative, manifestazioni & servizi effettuati dal Gomune in economia, il Responsabile del
servizio pud disporre, con apposita determinazione, anticipazioni straordinarie a favore del’Eccnome da
utilizzare per i pagamenti immediati necessari alla realizzazione df tali eventi, fissandone criteri e medalita di
impieqgo.

Art. 113
Rendicontazione delle spese
(Art. 233, D.Las. 267/2000)
1. l’economo deve rendere il conto della propria gestione ai Responsabile del Servizio Finanziario
entro ventl giomi dalie scadenze trimestrali del 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 31 dicambre di ogni
anno o comungue almeno una volta al'anne, in cgni caso, entro dieci giorni dalla data di completa
utilizzazione dei fondi anticipati o dalia data di cessazione, per quaisiasi causa, dallincarico.
2. | rendicont! devono dare dimostrazione:
a) delfentita delle somme amministrate, con la distinta evidenziazione del fondo di anticipazione e della
esposizione Hepllogativa dei pagamenti per singoli interventi det bilancio comunale;
b) del salde contabile alia data del rendiconto, a credito ovvero a debito dell'agente.
3. Al rendiconti deve essere allegata copia dei buoni d'ordine e delle quietanze rilasciate dai creditori, nonché
la relativa originale documentazione giustificativa delle operazioni effettuate nel periodo cui si riferisce ciascun
rendiconto, o
4. 1 rendiconti riconosciuti regolari sono approvati con formale provvedimento adottato dai Responsabiie del
Servizio Finanziario, avente valore di formale discarico delle spese in essi riepilogate e documentate.
Contestualmente si provvede: ‘
a) alla liquidazione delle singole spese a carico degli interventl iscritti nel bilancio di previsione cui le
spese medesime si riferiscono;
b) alla emissione dei relativi mandati di pagamento intestati all'economo, a fitolo d rimborso delie
somme pagate con i fondi di anticipazione, per il reintegro dei fondi medesimi,

TITOLO Il
RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 114
Riscossione diretia df somme

1. Per prowedere alla tempestiva realizzazione di entrate che, per lora natura, richiedono procedure
rapide e sempiificate di riscossione, la Giunta comunale, con propria deliberazione, individua il numerc e Ia
dislocazione per settore dei dipendenti comunali auterizzat] a riscuotere direttamente le entrate relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogni aitro diritto o conispettivo dovuto per afii di ufficio;

b} sanzionl pecuniarie per infrazioni e viotazioni al codice della strada, ai regolamenti comunali ed alle

ordinanze del Sindaco;

¢) proventi derivanti da tariffie e contribuzioni per i servizi pubblici a domanda individuale.

Art. 118
Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1, 1 dipendenti incaricati assumono, nella loro qualita di dscuotitor! speciali, la figura di “agenti contabili’. Essi
svolgono Yincarico loro affidato sotto la vigiianza dei responsabili del servizi di competenza e sono soggetti
alla giurisdizione della Corte dei conti, alia quale devono rendere i loro conto giudiziale a corredo di quello
del tesoriere comunale. Agli stessi obbiighi sona sottopesti tutti coloro che, anche senza legale autorizzazione,
si ingeriscano nagli incarichi attribuiti agii agenti anzidetti.

2. l.a gestione amministrativa degli agenti contabili ha inizio dalla data di assunzione dell'incarico e termina
con il giorno di cessazione dall'incarico stesso.

3. Allinizio della gestione degli agenti contablli deve essere redatto apposito processc verbale, dal quale risulti
Pavvenuta consegna dell'ufficio e il debito che I'agente assume. Analogo processo verbale deve essere
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assenza o Impedimento, dave farsi liogo alla ricognizions della cassa, dei valori & dai registil in consegna
de! contabile cessante e che vengono presl in carico dal subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dellincarico, le cperazioni suddeite devono risultare da apposit processi
verbali da redigersi con {'intervente del responsabile del servizio di competenza e dell’argano di revisione. |
verbali sono sottoscritti da tutti gl intervenut,

§. In caso di assenza o impediments temporaneo del fiolare, le funzioni di agente contabile sono svolte, per
assicurare la continuita del servizio, da altro dipendente comunale incaricato dal Responsabile del servizlo di
competenza. [n ogni caso il subentranie & soggetto a tutli gli obblighi impost allagente titolare,

7. Le singole somme riscosse ed | periodicl versamenti effettuati devono risuitare da apposito “registro di
cassa’, con lobbligo della tenuta costantemente aggiornata, al fini delle verifiche timestrali da parte
defforgano di revisionie. Devono uguaimente essere vidimati, prima di essere posti in uso, | bollettari per le
riscossioni da effettuarsi direttaments.

Art. 116 _

Obblighi dei riscuctitori speciali
1. | riscuotitori speciali sono personalmente responsabili delle somme da riscuoctere ¢ riscosse, nonché dei
vaiori e dei beni avuii in consegna, fino a quando non ne abbiano ottenuto regolare discarico.
2. Gli agenti contabili sono responsabili, altresl, dei danni che posscno derivare all'Ente per loro colpa o
negligenza o per I'inosservanza degi abblighi loro demandati nell'esercizio delle funzioni ad ess attribuite.
3. Falta salva Iattivazione di procedimenti disciplinari, in conformita alle vigenti disposizioni legistative e
regofamentari, I'Ente pud porre a carico dei responsabili tutto o parte del danno accertato o del valore perduto,
con apposita e motivata deliberazione della Giunta comunale, su proposta del responsabile del servizic di
competenza.
4. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valor, awenute per causa di furto ¢ di forza maggiore, non sono
ammesse a discarico ove gli agenti contabili non siano in grado di compravare che il danno non sia
imputabile a foro colpa per incuria o negligenza. Non sono parimenti ammesse a discarico guando il danno sia
derivato da irregolaritd o trascuratezza nella tenuta delle sorifture contabili, nelle operazioni di invio o
ricevimento del denara ovvero nelia custodia dei valori posti a carice degli agenti contabili,
5. Il discarico, ove accordato, deve risultare da apposita e motivata deliberazione della Giunta somunale,
previa acquisizione del parere da parte dell'organo di revisione.
6. L'istanza per dichiarazione di responsabilita & promossa dal responsabile del servizio finanziario, in base
agit elementi & documenti emergenti dall'esame dei rendiconti o daiie verifiche di cassa owvero, in generaie, in
base a fattl, elementi e atti dei quali venga a conoscenza nellesercizio della sua attivita di controllo,

CAPO VI
LA REVISIONE

TITOLO 1
ORGANO DI REVISIONE

At 117
Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000)
1. P'organc di revisione svolge le funzioni di cuj all'art, 239 de! D. Lgs. n. 267/2000 ed
impronta la propria attivita al criterio inderogabile della indipendenza funzionale,
2. Nelio svolgimento defle proprie funzioni it Reviscre pud awvalersi delle collaborazioni di cui afi‘art, 238,

comma quattro, del D .Lgs. 267/2000.

Art. 118
Elezione - Accettazione della catica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000)

1. La nomina dell'organo di revisione avviene con le modalita di cu allart. 18 comma 25 dal decreto-leqge
13 _agosto 2011, n. 138, convertito con ia legge n. 148/2011. L'Ents provvade ad informare
il Prefetto della scadenza dell'Organo o delte dimissioni o cessazione dallincarico di un suo componente nej
termini di legge.

2. Caon la deliberazione di elezione di cui all'art. 234 del D.Lgs. n. 26712000, il Gonsigiio fissa i compenso ed |
rimborsi spese spettanti & clascun revisore, entro i limiti di legge. La deliberazione di cui al precedente comma
deve essere natificata al tesoriere entro 10 giomi dalla sus esecutivita,

3. Per le cause di incompatibilit, ineleggibiita e di cessazione di rinvig a quantgprevisto negli art. 235 e
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236 del TUEL.

Art. 119

Stato gluridica def Revisore
‘ (art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/2000 e art. 240, cormma 1, D.Lgs, 267/2000)
1. Il Revisore dei conti, nell'esercizio delle sue funzioni, & pubblico ufficiale.
2. Fgli & tenuto al segreto d'ufficio e risponde delle sue affermazioni espresse sia in forma scrita sia verbale.
3. Adempie ai suol doveri con la diligenza del mandatario e ha diritio di accesso agli atti.
4, || Revisore dei conti non pud assumere, nel periedo di vigenza- della carica, incarichi profassionali retribuit o
meno presso VEnte di appartenenza.

Art. 120
Funzioni del’Organo di Revisione
(Arf, 239, D.Lgs. 267/2000)
1. L'organe di revisione svolge le funzioni previste dalarticolo 239 del D.Lgs. 267/2000.

Art, 121
Funzione di collabarazione e di controlio e vigllanza
(Art. 239, comma 1, lettere a) e ¢}, D.Logs, 267/2000)
1. Nellambito dei principl fissati dallo Statuto, POrgano di revisione collabora con il Consiglio ed esprime
preventiva valutazione sugli atti di gestione appositamente pravisti dalla legge.
9 La funzione di controllo & di vigilanza del’Organc di revisione si espiica attraverso la verifica della
legittimita, delia legalita e della regolarita deglt atti di gestione, della documentazione amministrativa & deile

scritture contahbili.

Art. 122
Pareri delf’Organo di Revisione
(Art, 239, comma 1, fetfera b}, D.Lgs. 267/2000)
1. L'Organo di revisione esprime, quands richiesto dalia normativa vigente, il parere di competenza sulle
delibere di Giunta e di Consiglio.
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Art. 123
WModalita di espletamento delle Funzioni dalf’ Organo df ravisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs, 267/2000)

1. Al'fine di garantire fadempimento delle funzioni, forgano di revisione ha diritta di zccesso agli afti &
documenti dell'ertte e pus partecipare all'assemblea dell'organo consiliare per 'approvazione dal hilancio di
previsione e de! rendiconto di gestione.

2. Pud aitresi partecipare alle altre assémblee del'organo consiliare e, se previsto dallo Statuto
dell'Ente, anche alle riunioni dell'organo esecufivo.

Art. 124
Cessazione dalfa carica
{Art. 235, comiina 3, D.Lys. n. 267/2000) .
1. | revisori cessano dalla carica in tutti | casi previsti dai'art. 235 de! D.Lgs. n. 267/2000.

CAFO Vi
NORME FINALI

Art. 125
Pubblicita del regolamento

1. Copla del presente regolamento, divenuto esecutivo, sara a disposizione del Segretario comunale, dei
Responsablii dei servizi, dell'economo, degli agenli contabili, dei consegnatart dei beni, del tesoriere ad
dell'organo di revisione, per la conforme osservanza delle disposizioni disciplinanti le rispetiive competenze.

2. Copia del regolamento medasimo sara puibbiicata sul sito infernet dell'ente nelia sezione "Amministrazione
Trasparente” a disposizione degli amministrateii e dei cittadini perché possano prenderne visione in qualsiasi
momeanto.

Art. 126
Abrogazions delfe norme previgenti
1. A pariire daila data di entrata in vigore del presente regofamento & abrogate i precedente Regolamento di

contabiita,

prEm}
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